Zalgcznik do zarzadzenia
wewnetrznego Nr 16/2011
z dnia 17.10.2011 r.

) REGULAMIN ORGANIZACYJNY
WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU OCHRONY SRODOWISKA
W ZIELONEJ GORZE

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Regulamin organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodo-

wiska, zwany dalej ,Regulaminem” okresla zadania, szczegotowg organizacjg, za-

kres dziatania oraz tryb pracy Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska

w Zielonej Gorze i jego Delegatury, a takze zakresy dziatania jego wydziatéw, dzia-

6w, laboratoriéw i samodzielnych stanowisk pracy.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
Wojewddzkim Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Lubuskiego Wojewodzkie-

go Inspektora Ochrony Srodowiska;

Zastepcy Wojewodzkiego Inspektora — nalezy przez to rozumie¢ Zastepce Lubu-
skiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska;

Wojewddzkim Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzki Inspektorat
Ochrony Srodowiska w Zielonej Gorze;

komérkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ wyodrgbnione elementy

struktury organizacyjnej Wojewddzkiego Inspektoratu;

Delegaturze — nalezy przez to rozumie¢ placéwke zamiejscowg Wojewddzkiego
Inspektoratu umiejscowiong w Gorzowie Wlkp., realizujgca zadania Wojewodz-

kiego Inspektora na okreslonym obszarze, kierowang przez Kierownika Delega-
tury;

Kierowniku Delegatury — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Delegatury Woje-
wodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Gorzowie WIkp.;

Laboratorium Wojewo6dzkiego Inspektoratu — nalezy przez to rozumie¢ laborato-

rium w Zielonej Gorze;
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8) Laboratorium Delegatury — nalezy przez to rozumiec¢ laboratorium w Delegaturze
w Gorzowie WIkp.

§ 2. Wojewodzki Inspektorat dziata na podstawie:

1) . ustawy z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji Ochrony Srodowiska (Dz. U. z 2007 r.
Nr 44, poz. 287 z pozn. zm."); _ ‘

2) ustéwy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i-administracji rzadowej w woje-
wédztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206, z 2010 r. Nr 40, poz. 230, z 2011 r. Nr 22, poz.
114); |

3) rozporzqdzen]é Ministra Srodowiska z dnia 30 maja 2011 r. w sprawie zasad
i sposobu organizacji wojewodzkich inspektoratéw ochrony srodowiska oraz ich
delegatur (Dz. U. Nr 129, poz. 747);

4) Statutu Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Zielonej Géorze na-
danego przez Wojewode Lubuskiego Zarzadzeniem Nr 335 z dnia 28 wrzes$nia
2011 r. w sprawie nadania statutu Wojewodzkiemu Inspektoratowi Ochrony Sro-
dowiska w Zielonej Gérze.

§ 3. 1. Wojewddzki Inspektorat jest panstwowa jednostkg budzetowsq, dziata-
jaca w ramach zespolonej administracji rzagdowej w wojewoédztwie.

2. Wojewodzki Inspektorat obejmuje zasiegiem dzialania teren wojewddztwa
lubuskiego.

3. Siedzibg Wojewoddzkiego Inspektoratu jest miasto Zielona Gora.

§ 4. Wojewodzkim Inspektoratem kieruje Wojewddzki Inspektor, przy pomocy
Zastepcy Wojewodzkiego Inspektora, Kierownika Delegatury oraz kierownikéw ko-
morek organizacyjnych.

§ 5. Wojewddzki Inspektorat zapewnia Wojewddzkiemu [nspektorowi realizacje
zadan okres$lonych w ustawach i przepisach odrebnych w zakresie ochrony srodowi-
ska oraz kierunkoéw dziatania organdw Inspekcji Ochrony Srodowiska, okreslonych
przez Gléwnego Inspektora Ochrony Srodowiska.

§ 6. Wojewddzki Inspektor wykonuje na obszarze wojewddztwa lubuskiego za-
dania i kompetencje Inspekcji Ochrony Srodowiska okreslone w ustawie o Inspekgji

Ochrony Srodowiska i w przepisach odrebnych.

! Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2007 r. Nr 75, poz. 493, Nr 88, poz. 587
i Nr 124, poz. 859, z 2008 r. Nr 138, poz. 865 i Nr 199, poz. 1227, z 2009 r. Nr 31, poz. 206, Nr 79,
poz. 666 i Nr 130, poz. 1070, z 2010 r. Nr 182, poz. 1228, Nr 239, poz, 1592, z 2011 r. Nr 63, poz.
322, Nr 122, poz. 685 i Nr 152, poz. 897.
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§ 7. 1. W Wojewodzkim Inspektoracie obowigzuje system wewnetrznej kontroli
realizacji zadan. Kontrole wewnetrzng przeprowadzajg, w sposob okreslony w zarza_;
dzeniu Wojewodzkiego Inspektora, kierownicy komérek organizacyjnych i Wyznacze—
ni przez niego pracownicy. "

2. W Wojewddzkim Inspektoracié ochrona informacji niejawnych odbywa sie
zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie in-
formacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228).

3. W Wojewddzkim Inspektoracie wykonywanie czynnosci kancelaryjnych
i obieg dokumentéw odbywa sie zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw We-
wnetrznych i Administracji z dnia z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kan-
celaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67).

§ 8. Regulamin Wojewdédzkiego Inspektoratu okresla:

1) strukture organizacyjng Wojewddzkiego Inspéktoratu;

2) zasady kierowania Wojewo6dzkim Inspektoratem;

3) zadania Wojewddzkiego Inspektoratu;

4) zakres dziatania poszczegolnych komorek organizacyjnych i samodzielnych sta-
nowisk pracy; |

5) zakres dziatania Delegatury;

6) zasady podpisywania pism i dokumentow;

7) postanowienia koncowe.

§ 9. 1. Wydzialy i dziaty oraz laboratoria i pracownie stanowig komorki organi-
zacyjne realizujace zadania statutowe Wojewddzkiego Inspektoratu.

2. Wydziatami kierujg naczelnicy, z wyjatkiem Wydziatu Budzetu, Finanséw
i Egzekucji Naleznosci Pienigznych, ktérym kieruje Gltowny Ksiggowy.

3. Laboratoriami, dziatami i pracowniami kierujg Kierownicy.

4. Samodzielne stanowiska pracy tworzy sie dla wyodrebnionej dziedziny lub
grupy spraw.

§ 10. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego w Wojewddzkim [n-
spektoracie prowadzone jest na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych

(Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.?).

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 161, poz. 1070 i Nr 182, poz.
1228, 2 2011 1. Nr 5, poz. 13, Nr 28, poz. 143, Nr 87, poz. 484 i Nr 234, poz. 1386.
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2)
3)

WOJEWODZKI INSPEKTORAT OCHRONY SRODOWISKA W ZIELONEJ GORZE

Rozdziat 2
Struktura organizacyjna Wojewodzkiego Inspektoratu
§ 11. 1. Organizacje wewnetrzng Wojewddzkiego Inspektoratu tworza:
wydzialy i laboratorium;
samodzielne stanowiska pracy;
Delegatura Wojewodzkiego Inspektoratu.
2. W sktad Wojewddzkiego Inspektoratu wchodzg nastepujgce komorki organi-

zacyjne i samodzielne stanowiska, ktére przy znakowaniu spraw i pism uzywajg po-

nizszych symboli:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)

9)

10)

Wydziat Inspekcji WI;
Wydziat Monitoringu Srodowiska WM;
Wydziat Budzetu, Finanséw i Egzekucji Naleznosci Pienigznych WB;
Wydziat Administracyjno-Techniczny WA,;
Laboratorium Wojewo6dzkiego Inspektoratu L

sktadajace sie z pracowni ds.:

a) analiz manualnych i instrumentalnych,

b) analiz mikrobiologicznych i hydrobiologicznych,

c) pomiaréw terenowych i monitoringu powietrza,

Delegatura;

Samodzielne stanowisko pracy ds. obstugi prawnej S

Samodzielne stanowisko pracy ds. bhp, ppoz.,

obronnych i ochrony informacji niejawnych SB;

Samodzielne stanowiska pracy

ds. informatycznych Sl;

Samodzielne stanowisko pracy ds. organizacji

i wspotpracy miedzynarodowej SO.
3. W skiad Delegatury Wojewddzkiego Inspektoratu kierowanej przez Kierowni-

ka Delegatury wchodzg nastepujace komérki organizacyjne i samodzielne stanowi-

ska, ktére przy znakowaniu spraw i pism uzywajg ponizszych symboli:

1)
2)
3)

Dziat Inspekcji DI,
Dziat Monitoringu Srodowiska DM,;
Laboratorium Delegatury DL

sktadajace sie z pracowni ds.:
a) analiz manualnych i instrumentalnych,
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b) analiz mikrobiologicznych i hydrobio!ogicznychv,
c) pomiaréw terenowych i monitoringu -powietrza;
4) Samodzielne stanowisko pracy ds. prawnych | DP;
5) Samodzieine stanowiska pracy
ds. administracyjno-technicznych DA.
4. Wojewodzki Inspektor znakuje‘ pisma symbolem — W, Zastepca Wojewddz-
kiego Inspektora — ZW a Kierownik Delegatury — D.
5. Strukture organizacyjna, Wojewddzkiego [nspektoratu przedstawia schemat

organizacyjny, stanowiacy zatgcznik do niniejszego regulaminu.

Rozdziat 3
Zasady kierowania Wojewodzkim Inspektoratem

§ 12. 1. Wojewddzkim Inspektoratem kieruje jednoosobowo Wojewoddzki In-
spektor przy pomocy kierownictwa Wojewodzkiego Inspektoratu, w sktad ktérego
wchodza: Zastepca Wojewodzkiego Inspektora, Kierownik Delegatury, Gtowny Ksig-
gowy oraz kierownicy komorek organizacyjnych Wojewodzkiego Inspektoratu.

2. Wojewddzki Inspektor jest przetozonym stuzbowym wszystkich pracownikow
Wojewddzkiego [nspektoratu.

3. W razie nieobecnosci Wojewodzkiego Inspektora jego kompetencje przejmu-
je Zastepca Wojewddzkiego Inspektora.

4. W czasie jednoczesnej nieobecnosci Wojewoddzkiego Inspektora i jego Za-
stepcy, Wojewddzkim Inspektoratem kieruje kierownik jednej z komorek organizacyj-
nych Wojewddzkiego Inspektoratu wskazany przez Wojewodzkiego Inspektora,
a zakres zastepstwa okresla Wojewoddzki Inspektor na pismie.

5. Kierownik Delegatury kieruje praca Delegatury przy pomocy kierownikow
komorek organizacyjnych.

6. W przypadku nie obsadzenia stanowiska Kierownika Delegatury jego funkcje
przejmuje Zastepca Wojewoddzkiego Inspektora.

§ 13. Wojewddzkiemu Inspektorowi podlegaja bezposrednio:

1) Zastepca Wojewoddzkiego Inspektora;
2) Kierownik Delegatury;
3) Naczelnik Wydziatu Inspekcji;

4) Naczelnik Wydziatu Monitoringu Srodowiska:



5)

6)
7)
8)

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)

13)

14)
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Gtowny ksiegowy Wydziatu Budzetu, Finanséw i Egzekucji Naleznosci Pienigz-
nych;
Naczelnik Wydziatu Administracyjno-Technicznego;
Kierownik Laboratorium;
Pracownicy zajmujgcy samodzielne stanowiska pracy do spraw:

a) prawnych,

b) bhp, ppoz., obronnych i ochrony informacji niejawnych,

c) organizacji i wspotpracy miedzynarodowe;j,

d) informatycznych,

§ 14. Wojewddzki Inspektor w szczegolnosci:
ustala Regulamin organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu;
wydaje akty normatywne o charakterze wewnetrznym — zarzadzenia;
wydaje decyzje administracyjne;
upowaznia pracownikow na piSmie do zatatwiania spraw w jego imieniu i na jego
odpowiedzialno$¢ w ustalonym zakresie, a w szczegodlnosci do wydawania decy-
zji administracyjnych i podpisywania pism wychodzacych z Wojewddzkiego In-
spektoratu;
zapewnia przestrzeganie przepiséw o tajemnicy ustawowo chronionej;
udziela odpowiedzi na wystgpienia NIK i innych organéw kontrolnych;
zatwierdza plan pracy poszczegoélnych komérek organizacyjnych Wojewddzkiego
Inspektoratu;
ustala projekt budzetu Wojewodzkiego Inspektoratu, zgodnie z ustawg o finan-
sach publicznych;
realizuje budzet Wojewodzkiego Inspektoratu w oparciu o obowigzujgce przepisy
dotyczace panstwowych jednostek budzetowych;
ocenia wykonanie zadan, dochoddw i wydatkow;
gospodaruje mieniem Wojewddzkiego Inspektoratu;
dokonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec oséb zatrudnionych w Woje-
wodzkim Inspektoracie, realizujgac polityke personalng wynikajagcg z ustawy
o stuzbie cywilnej i przepiséw prawa pracy;
odpowiada przed Gtéwnym Inspektorem Ochrony Srodowiska za prawidlowe
i petne wykonanie zadan objetych dziataniem Wojewddzkiego Inspektoratu;
odpowiada przed Wojewodg za prawidiowe funkcjonowanie Wojewddzkiego

Inspektoratu, w tym organizacje jego dziatalnosci, wykonanie budzetu, gospoda-
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rrowanie powierzonym mieniem, prawidtowa polityke kadrowa, i wiasciwe pkowa-A

dzenie spraw osobowych;
okredla wzory pieczatek stuzbowych stosowanych w Wojewodzkim Inspektora-
cie. '

§ 15. 1. Do kompe‘tencji i zadan Zastepcy Wojewddzkiego Inspektora nalezy

w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

5)

6)

7)

8)
9)

zastepowanie Wojewddzkiego Inspektora w jego prawach i obowigzkach w cza-
sie jego nieobecnosci;

nadzorowanie dziatalnosci inspekcyjnej, monitoringowej i laboratoryjne] Woje-
wodzkiego Inspektoratu;

udziat w wyznaczaniu kierunkéw i wytycznych do sporzadzania rocznych planow
kontroli oraz planéw monitoringu Wojewdédzkiego Inspektoratu, uwzgledniajacych
specyfike wojewodztwa, potrzeby administracji rzadowej i samorzgdowej, innych
organdw kontrolnych oraz oséb prawnych i fizycznych;

udziat w weryfikowaniu rocznych planéw kontroli i planéw monitoringu Woje-
wddzkiego Inspektoratu;

podejmowanie niezbednych dziatan organizacyjnych majacych na celu zrealizo-
wanie w peini zadan planowych Wojewddzkiego Inspektoratu w zakresie dziatan
kontrolnych i monitoringowych; |

wnioskowanie do Wojewddzkiego Inspektora w sprawach organizacyjnych i ka-
drowych Wojewodzkiego Inspektoratu w zakresie spraw nadzorowanych;
wspbtpraca z kierownikami komérek organizacyjnych i z kierownikiem delegatury
w celu zapewnienia sprawne] realizacji dziatan Wojewddzkiego Inspektoratu;
udziat w postepowaniach w sprawach skarg i wnioskow;

reprezentowahie Wojewddzkiego Inspektora wobec administracji rzadowej i sa-
morzadowej, organdéw s$cigania i wymiaru sprawiedliwosci, organdw kontrolnych,
organizacji spotecznych, os6éb prawnych i fizycznych oraz mediow w zakresie
okreslonym przez Wojewddzkiego Inspektora.

2. Wojewddzki Inspektor moze powierzy¢ Zastepcy Wojewddzkiego Inspekto-

ra takze inne niz wymienione w ust.1 kompetencje i zadania.

3. Zastepca Wojewoddzkiego Inspektora w zakresie swojego dziatania ponosi

odpowiedzialno$¢ stuzbowa przed Wojewddzkim Inspektorem.

1)

§ 16. Do uprawnien i ob‘owiahzkéw Kierownika Delegatury nalezy:

bezposrednie kierowanie Delegatura;
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2) reprezentowanie Wojewodzkiego Inspektoratu w zakresie nie zastrzezonym do
wytacznej kompetencji Wojewoddzkiego Inspéktora;

3) prowadzenie spraw i wydawanie decyzji administracyjnych zgodnie z updwaz—
nieniem Wojewddzkiego Inspektora;

4) nadzor nad realizacjg planowanych miernikoéw w budzecie zadaniowym;

5) nadzor nad realizacjg planu pracy Delegatury;

6) wnioskowanie w sprawie zatrudnienia, wynagradzania i awansowania pracowni-
kéw Delegatury; |

7) ponoszenie odpowiedzialno$ci za mienie Delegatury.

§ 17. 1. Gtowny Ksiegowy dziata w zakresie spraw powierzonych mu przez Wo-
jewodzkiego Inspektora i ponosi przed nim odpowiedzialnosé.

2. Globwnego Ksiggowego w razie nieobecnosci lub w innym przypadku czaso-
wej niemoznosci wykonywania przez niego obowigzkow zastepuje osoba upowaz-
niona przez Wojewddzkiego Inspektora na wniosek Gidwnego Ksiegowego.

3. Obowigzki i uprawnienia Gtdéwnego Ksiegowego reguluje ustawa o finansach
publicznych i ustawa o rachunkowosci.

§ 18. Wydzialy i pozostate komarki organizacyjne Wojewddzkiego Inspektoratu,
w zakresie swoich zadan, pemig funkcje koordynacyjne w stosunku do odpowiednich

komorek organizacyjnych Delegatury.

Rozdziat 4
Zakres uprawnien do podejmowania decyzji oraz podpisywania dokumentéw
i pism

§ 19. 1. Do wytacznej akceptacii | podpisu Wojewddzkiego Inspektora zastrzega

sie: '
1} informacje i materialy przedktadane:

a) Ministrowi Srodowiska,

b) Gtéwnemu Inspektorowi Ochrony Srodowiska,

c) Wojewodzie Lubuskiemu,

d) Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskiego,

e) Prokuraturze, NIK i organom $cigania w sprawach dotyczacych Wojewddz-

kiego Inspektoratu;

2) wszelkie sprawy zwigzane z realizacjg budzetu Wojewddzkiego [nspektoraty;
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3) dokumenty i sprawozdania finansowe, a takze koficowe opracowania statystycz-
ne;

4) decyzje i dokumenty w sprawach osobowych pracownikéw (w tym: nawigzywanie
i roniazywanie stosunku pracy, awansowanie i przeszeregowanie); '

5) wyjazdy krajowe poza teren wojewodztwa, |

6) odpowiedzi na wystgpienia organdw kontroli zewnetrznej;

7) odpowiedzi na wystapienia parlamentarzystow Rzeczypospolitej Polskiej;

8-) decyzje administracyjne o wstrzymaniu dziafalnosci powodujgcej naruszenie
wymagan ochrony $rodowiska oraz decyzje o wstrzymaniu oddania do uzytku
obiektu budowlanego, zespotu obiektéw lub instalacji, nie spetniajacych wyma-
gan ochrony $rodowiska,

9) decyzje ustalajace wysoko$¢ pienigznych kar administracyjnych, odraczajgce
terminy ptatnosci oraz rozktadajace kary na raty;

10) zarzadzenia pokontrolne;

11) zarzadzenia wewngtrzne i regulaminy;,

12) dokumenty zwigzane z obronnoscig i obrong cywilng;

13) pisma w sprawach skarg i wnioskow dotyczacych dziatania Wojewodzkiego In-
spektoratu.

2. Jezeli Wojewddzki Inspektor nie petni obowigzkoéw stuzbowych — pisma, roz-
strzygniecia, decyzje administracyjne i materiaty nalezace do jego aprobaty podpisu-
je Zastepca Wojewodzkiego Inspektora.

3. Dokumenty i pisma nie zastrzezone do wytgczne] aprobaty Wojewddzkiego
Inspektora podpisuje Zastepca Wojewodzkiego Inspektora oraz Kierownik delegatury
w zakresie okreslonym w § 16.

4. Wyjazdy krajowe i zagraniczne Wojewddzkiego Inspektora odbywaja sie za
zgodg Wojewody Lubuskiego, natomiast Zastepce Wojewddzkiego Inspektora dele-
guje Wojewddzki Inspektor.

§ 20. 1. Wojewddzki Inspektor moze upowazni¢ w formie pisemnej naczelnikow
wydziatdw, kierownikdéw dziatdw, kierownikéw [aboratoriow i pracownikdw na samo-
dzielnych stanowiskach pracy do:

1) podpisywania wynikéw analiz, pomiarow i opracowan oraz odpisow tych doku-
mentow;

2) podpisywania pod wzgledem merytorycznym rachunkéw dotyczgcych zakupow,

napraw i ustug;
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: 3) przygotowania zamdéwien dotyczacych zaopatrzenia kierO\;vanyCh przez -nich ko-
mérek organizacyjnych. ' '

2. Kierownicy komérek organizacyjnych oraz pracownicy zatrudnieni na samo-
dzielnych stanowiskaéh pracy moga podpisywac pisma dotyczace dziatania ich ko-
morek na podstawie upowaznienia udzielonego przez Wojewodzkiego Inspektora lub
jego Zastepce w zakresie jemu powierzonym. Cofniqcielubdwazmenia moze nastg-
pi¢ w kazdym czasie, szczegdinie w przypadku. stwierdzenia nieprawidtowosci
i uchybien przy realizacji zadan. | '

3. Projekty pism przedk’radanych do podpisu Wojewddzkiemu I'nspektorowi lub
Zastegpcy Wojewodzkiego Inspektora winny by¢ parafowane przez kierownikdéw ko-
mérek organizacyjnych.

§ 21. Korespondencja lub dokumenty, z ktérych wynikajg okreslone zobowigza-~
nia i skutki finansowe wymagajg uzgodnienia z Gtéwnym Ksiegowym przed przedto-
zeniem ich do podpisu Wojewoddzkiemu Inspektorowi [ub Zastgpcy Wojewddzkiego

Inspektora.

Rozdziat 5
Zadania wspdlne wydziatéw, dziatléw i laboratoridw
§ 22. Do wspolnych zadan wydziatow, dziatow i laboratoriow nalezy prowadze-
nie dziatalno$ci przypisanej do wiasciwosci Wojewddzkiego Inspektora, w zakresie
spraw powierzonych wydziatom, dziatom i laboratoriom, w tym:

1) znajomosc¢ i przestrzeganie Kodeksu Etyki Stuzby Cywilnej;

2) wiasciwa organizacja pracy wydziatu, dziatu i laboratorium, w tym przestrzeganie
dyscypliny pracy i uregulowan zawartych w Regulaminie pracy Wojewodzkiego
Inspektoratu;

3) rozpatrywanie powierzonych spraw nalezacych do zakresu dziatania Wojewodz-
kiego Inspektora, w tym przygotowywanie projektow aktéw administracyjnych
i zarzadzen wewnetrznych;

4) realizacja przedsiewzigé dotyczacych obronnosci, obrony cywiinej i zarzadzania
kryzysowego, w tym sporzadzanie opracowan i zadan majacych na celu przygo-
towanie Inspektoratu do dziatania w stanie zagrozenia panstwa i wojny oraz
wspé%pfaca zé sfquami w’fééciwymi .w zakresie zwalczania klesk zywiotowych
i usuwania ich skutkdw;,

5) rozpatrywanie skarg i wnioskéw,
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6)
7)

8)

9)
10)
11)

12)
13)

.2)

4)

5)

-WOJEWODZK] INSPEKTORAT OCHRONY SRODOWISKA W ZIELONEJ GORZE

realizacja zalecen pokontrolnych kontroli zewnetrznych oraz wewnetrznej kontroli
zarzadczej; | '

dba_{os'é o rozwoj zawodowy pracownikdw, w szczegolnosci poprzez dostgp do
szkolen powszechnych i specjalistycznych;

opracowywanie informacji niezbednych do sporzadzania sprawozdan i meldun-
kéw dla Wojewody Lubuskiego, Gtéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska oraz
innych jednostek administracyjnych; ' »
przygotowywanie wystapien, opinii i stanowisk dla potrzeb Wojewddzkiego In-
spektora;

wspoldziatanie na rzecz rozwoju informatyzacji pracy w Wojewddzkim Inspekto-
racie; ‘
przestrzeganie przepiséw o ochronie informacji niejawnych oraz ustawy o ochro-
nie danych osobowych;

dbatosé o mienie Inspektoratu;

przestrzeganie przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciw-
pozarowe],

§ 23. Do zadan i obowiazkdéw kierownikow komorek organizacyjnych nalezy:
planowanie, organizowanie i kierowanie pracg komorki organizacyjnej w celu
terminowego i zgodnego z przepisami wykonania zadan ustalonych dla niej
w regulaminie organizacyjnym Wojewodzkiego Inspektoratu oraz opracowywanie
projektéw zakresdow czynnosci pracownikow;
przydzielanie zadan pracownikom, udzielanie wskazdéwek i pomocy w realizaciji
tych zadan oraz sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym i formalnym pism
i opracowan w sprawach okreslonych przez Wojewddzkiego Inspektora w Regu-
laminie Wojewddzkiego Inspektoratu oraz w zarzadzeniach wewnetrznych i in-
strukcjach;
wspotdziatanie z innymi jednostkami organizacyjnymi Wojewodzkiego Inspekto-
ratu;
wnioskowanie do bezposredniego przefozonego w sprawach zatrudnienia,
awansowania, nagradzania i wyrdzniania pracownikow komorki organizacyjnej,
dokonywanie okresowych ocen ich pracy;
organizowanie narad w komoérce organizacyjnej dla omoéwienia i oceny realizacji

zadan oraz okreslenia plandw, dalszych kierunkow i sposobow dziatania;
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7)

zy.

1)

2)

4)
5)
o

7)
8)

1)
2)

3)

4)

6)

WOJEWODZKI INSPEKTORAT OCHRONY SRODOWISKA W ZIELONEJ GORZE

zapewnienie przestrzegania przepiséw dotyczgcych porzqdku,' zachowania
i ochrony informacji niejawnych;
zapewnienia przestrzegania regulaminu pracy oraz wiasciwego wykorzystania
czasu pracy przez pracownikow,

§ 24. Do zadan i obowigzkéw pracownikow Wojewodzkiego Inspektoratu nale-

znajomosé przepiséw prawnych i wytycznych détyozacyoh zadan Inspekcji
Ochrony Srodowiska;

zalatwianie powierzonych spraw zgodnie ze stanem faktycznym i obowigzujacy-
mi przepisami;

terminowe opracowywanie dokumentow i zatatwianie spraw; |

zgtaszanie uwag, propozycji i wnioskow zmierzajgcych do usprawnienia realizacji
zadan i poprawy organizacji pracy;

wspotdziatanie z innymi pracownikami Wojewdédzkiego [nspektoratu w realizacji
powierzonych zadan; |

przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt;
przestrzeganie przepisow o ochronie informacji niejawnych;

przestrzeganie regulaminu pracy;

podnoszenie kwalifikacji poprzez udziat w szkoleniach.

Rozdziat 6
Zadania Wojewéddzkiego Inspektoratu
§ 25. Do zadan Wojewodzkiego Inspektoratu nalezy w szczegolnosci:
kontrola przestrzegania przepiséw dotyczacych ochrony srodowiska;
kontrola przestrzegania decyzji ustalajacych warunki korzystania ze srodowiska
oraz zakres, czestotliwos¢ i sposdb prowadzenia pomiardw wielkosci emis;ji;
udziat w postepowaniu dotyczacym lokalizacji przedsiewzig¢ mogacych znacza-
co oddziatywac na srodowisko;
kontrola przekazywanych do uzytku obiektow lub instalacji realizowanych jako
przedsiewziecia mogace znaczgco oddziatywaé na srodowisko;
kontrola eksploatacji instalacji i urzadzen chroniacych srodowisko przed zanie-
czyszczeniem,
podejmowanie decyzji wstrzymujacych dziatalnosé prowadzong z naruszeniem

wymagan ochrony srodowiska lub warunkdw korzystania ze srodowiska;
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7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)
21)

WOJEWODZKI INSPEKTORAT OCHRONY SRODOWISKA W ZIELONEJ GORZE

wspotdziatanie w zakresie ochrony srodowiska z innymi organami kontrolnymi,
organami $cigania i wymiaru sprawiedliwosci oraz organami administracji pan-
stwowej i rzadowej, samorzadu terytorialnego i obrony cywilnej, a takze organi-
zacjami spotecznymi;

organizowanie i koordynowanie Panstwowego Monitoringu Srodowiska na tere-
nie wojewddztwa lubuskiego, prowadzenie badan jakosci $rodowiska, obserwacji
i ocen jego stanu oraz zachodzgcych w nim zmian;

opracowywanie i wdrazanie metod analityczno-badawczych i kontrolno-
pomiarowych;

inicjowanie dziatann tworzacych warunki zapobiegania powaznym awariom oraz
usuwania ich skutkéw i przywracania srodowiska do stanu wlasciwego;

kontrola przestrzegania przepiséw o opakowaniach i odpadach opakowanio-
wych;

kontrola przestrzegania przepisow o obowigzkach przedsigbiorcow w zakresie
gospodarowania niektérymi odpadami oraz o optacie produktowej i optacie de-
pozytowej;

nadzor i kontrola w zakresie postepowania z substancjami kontrolowanymi oraz
z produktami, urzadzeniami i instalacjami zawierajgcymi te substancje;

kontrola przestrzegania przepisow i uzyskanych na ich podstawie zezwolen,
z wylgczeniem kontroli laboratoryjnej w zakresie postgpowania z organizmami
genetycznie zmodyfikowanymi;

kontrola wyrobéw wprowadzanych do obrotu w zakresie spetniania przez nie
zasadniczych i innych wymagan, okreslonych w odrebnych przepisach;
weryfikacja rocznych raportéw, o ktérych mowa w ustawie o handlu uprawnie-
niami do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych i innych substancii;
wykonywanie zadan okreslonych w ustawie o migdzynarodowym obrocie odpa-
dami;

kontrola przestrzegania przepiséw o recyklingu pojazdéw wycofanych z eksplo-
atacji;

kontrola przestrzegania przepisow ustawy o zuzytym sprzgcie elektrycznym
i elektronicznym;

kontrola przestrzegania przepiséw ustawy o bateriach i akumulatorach;

kontrola zawartosci siarki w ciezkim oleju opatowym stosowanym w instalacjach

energetycznego spalania paliw oraz w oleju do silnikéw zeglugi srodiadowej;
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22) wykonywanie zadan zwigzanych ze zbieraniem danych do Europejskiego Reje-

stru Uwalniania i Transferu Zanieczyszczen;

23) wykonywanie zadan okreslonych w ustawie z dnia 10 lipca 2008 r. o odpadach
wydobywczych (Dz. U. Nr 138, poz. 865);
24) wykonywanie innych zadan dotyczgcych ochrony srodowiska, okreslonych od-

rebnymi przepisami.

Rozdziat 7

Zakresy dziatania komorek organizacyjnych Wojewodzkiego Inspektoratu

§ 26. Do zakresu dziatania Wydziatu Inspekcji nalezy w szczegdlnosci:

1) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow, zezwolen i decyzji

administracyjnych dotyczacych ochrony srodowiska w zakresie:

ochrony wod przed zanieczyszczeniem,

gospodarki odpadami, |

ochrony powietrza,

ochrony przed hatasem,

ochrony powierzchni ziemi,

ochrony przed polami elektromagnetycznymi,

wnoszenia optat za korzystanie ze Srodowiska,

zbierania, transportu, odzysku lub unieszkodliwiania odpaddéw opakowanio-
wych po substancjach chemicznych bardzo toksycznych, toksycznych, rako-
tworczych, mutagennych lub niebezpiecznych dla Srodowiska,
gospodarowania niektérymi odpadami oraz naliczania opfaty produktowej
i optaty depozytowej,

postepowania z organizmami genetycznie zmodyfikowanymi,

przestrzegania przepiséw ustawy o postepowaniu z substancjami zubozajg-
cymi warstwe ozonowsg,

miedzynarodowego przemieszczania odpadow,

recyklingu pojazddéw wycofanych z eksploatacii,

zuzytego sprzetu elektrycznego i elektronicznego,

spetniania przez wyroby zasadniczych i innych wymagan,

zuzytych baterii | akumulatorow,

unieszkodliwiania odpadéw wydobywczych, -

przestrzegania przepisow dotyczgcych zawartosci siarki w cigzkim oleju opa-
towym stosowanym w instalacjach energetycznego spalania paliw oraz oleju
do silnikow statkow zeglugi srodigdowe;
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2)

3)

4)

o)

7)

8)

9)
10)

11)

12)

13)

14)

WOJEWODZKI INSPEKTORAT OCHRONY SRODOWISKA W ZIELONEJ GORZE

przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych, wystapien i zarzadzen
pokontrolnych obligujgcych podmioty gospodarcze i jednostki organizacyjne do
podejmowania dziatan zmierzajgcych do usunigcia przyczyn szkodliwego oddzia-
tywania na srodowisko;

przygotowywanie projektow decyzji dotyczacych wymierzania kontrolowanym
podmiotom gospodarczym i jednostkom organizacyjnym administracyjnych kar
pienigznych za nieprzestrzeganie wymagan ochrony srodowiska oraz ustalajg-
cych koszty kontroli;

przygotowywanie materiatow niezbednych do wydania decyzji o wstrzymaniu
dziatalnosci powodujgcej naruszenie przepiséw ochrony srodowiska lub pogor-
szenie stanu $rodowiska w znacznych rozmiarach albo zagrazajgcych zyciu lub
zdrowiu ludzi;

przygotowywanie projektéw decyzji o wstrzymaniu oddania do uzytku nowo zbu-
dowanego lub zmodernizowanego obiektu budowlanego, zespotu obiektéw lub
instalacji nie spetniajgcych wymagan ochrony srodowiska;

prowadzenie spraw zwigzanych z udziatem Wojewddzkiego Inspektora w poste-
powaniu dotyczacym lokalizacji i odbioru inwestycji mogacych znaczaco oddzia-
tywaé na srodowisko;

przygotowywanie informacji dla organdéw samorzgdowych szczebla gminnego,
powiatowego i wojewddzkiego o wynikach kontroli obiektow o podstawowym
znaczeniu dla danego obszaru;

prowadzenie rejestru zaktadow o zwigkszonym ryzyku i zakladow o duzym ryzy-
ku powaznych awarii;

prowadzenie rejestru powaznych awarii,

opracowywanie informacji o powaznych awariach objetych obowigzkiem zgta-
szania do Gtéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska;

wspoldziatanie z wlasciwymi organami w akcjach likwidacji skutkbw powaznych
awarii;

opiniowanie raportéw bezpieczenstwa i wspotdziatanie z Komendg Wojewodzkg
Panstwowej Strazy Pozarnej w zakresie przeciwdziatania powaznym awariom;
prowadzenie kontroli potencjalnych sprawcéw powaznych awarii, w szczegoélno-
$ci zaktadow o duzym i zwiekszonym ryzyku;

uczestnictwo w dziataniach podejmowanych w przypadku wystgpienia powaznej
awarii, przygotowywanie decyzji dotyczacych m.in. przeprowadzenia badan lub
wprowadzenia ograniczen w korzystaniu ze srodowiska na obszarze objgtym
powazng awaria;
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15)

16)

17)

18)
19)

20)
21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

28)

29)

30)
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badanie i analizowanie przyczyn powstawania powaznych awarii oraz nadzér
nad usuwaniem ich skutkéw;

przygotowywanie wnioskdw o wszczecie postepowania karmnego Ilub karno-
administracyjnego w stosunku do sprawcdéw zanieczyszczenia Srodowiska;
podejmowanie kontroli interwencyjnych w zakresie ochrony srodowiska na wnio-
sek parlamentarzystéw, organdéw administracji publicznej, radnych, organizacji
spotecznych i innych instytucji oraz oséb fizycznych i podmiotéw korzystajacych
ze srodowiska;

przeprowadzanie rozpraw administracyjnych;

naktadanie grzywien w drodze mandatu karnego za stwierdzone nieprawidiowo-
§ci i uchybienia w zakresie przestrzegania przepiséw ochrony srodowiska;
prowadzenie spraw zwigzanych z egzekucjg obowigzkéw niepienieznych;
przygotowywanie informacji, sprawozdan i raportéw dla potrzeb organéw admini-
stracji rzadowej i samorzadowej;

udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie, w tym prowadzenie pu-
blicznie dostepnego rejestru decyzji o wymierzeniu lub odroczeniu kar pienigz-
nych;

podejmowanie dziatan z zakresu ochrony srodowiska w porozumieniu z innymi
organami kontrolnymi oraz organami $cigania;

reprezentowanie Wojewddzkiego Inspektora przed organami Scigania i sgdami
w sprawach o naruszenie przepiséw ochrony srodowiska,

przeciwdziatanie i wykrywanie nielegalnego miedzynarodowego przemieszczania
odpaddéw, we wspélpracy ze Strazg Graniczng, Stuzbg Celng, Inspekcjg Trans-
portu Drogowego oraz organami scigania;

wystepowanie z wnioskami do wilasciwych miejscowo komendantéw Policji
o pomoc, jezeli jest to niezbedne w przeprowadzaniu czynnosci kontrolnych;
sprawdzanie funkcjonowania instalacji i urzadzen stuzgcych do unieszkodliwiania
odpaddéw niebezpiecznych przed uzyskaniem zezwolenia na prowadzenie dzia-
talnosci;

przygotowywanie zaswiadczen stwierdzajacych, Ze obiekty budowlane i urzadze-
nia techniczne przeznaczone do wykonywania dziatalnosci gospodarczej, spet-
niajg wymogi ochrony srodowiska;

przeprowadzanie kontroli poprzedzajacych wydanie przez Wojewodeg Lubuskiego
lub starostéw decyzji wyrazajacych zgode na zamknigcie sktadowisk;
przeprowadzanie kontroli poprzedzajacych wydanie przez Marszatka Wojewodz-
twa Lubuskiego decyzji na rozpoczecie dziatalnosci stacji demontazu pojazdow;
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31)
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prowadzenie wewnetrzne] sprawozdawczosci z dziatalnosci Wydziatu.

§ 27. Do zakresu dziatania Wydziatu Monitoringu Srodowiska nalezvyA

w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

7)

8)

10)

11)

12)

13)

14)

opracowywanie projektow wojewddzkich programow monitoringu $rodowiska
oraz wykonywanie zadan Panstwowego Monitoringu Srodowiska okrestonych
przez Gtéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska na poziomie krajowym i regio-
nalnym;

koordynacja dziatalno$ci' Panstwowego Monitoringu Srodowiska na poziomie
lokalnym;

udziat w badaniach jakosci $rodowiska oraz opracowywanie ocen jego stanu
i zachodzacych w nim zmian;

gromadzenie wynikow badan i pomiarow uzyskiwanych w ramach monitoringu
srodowiska; '
gromadzenie informacji o stanie srodowiska i jego ochronie na obszarze woje-
wédztwa lubuskiego objetym Panstwowym Monitoringiem Srodowiska i przeka-
zywanie ich Gléwnemu Inspektorowi Ochrony Srodowiska;

prowadzenie baz danych i udostepnianie wynikéw badan stanu srodowiska za
posrednictwem publicznych sieci telekomunikacyjnych;

analiza i przetwarzanie gromadzonych danych;

wdrazanie nowych technik gromadzenia i przetwarzania danych;
przygotowywanie informacji o aktualnym stanie zanieczyszczenia powietrza na
okreslonym obszarze wojewodztwa lubuskiego;

ocena jakos$ci powietrza na obszarze wojewddztwa lubuskiego i obserwacja
zachodzagcych w nim zmian;

przekazywanie Wojewodzie Lubuskiemu i Marszatkowi Wojewodztwa Lubuskie-
go wynikéw oceny jako$ci powietrza i klasyfikacji stref;

wykonywanie okresowych ocen stanu sSrodowiska dla potrzeb dostosowania
systemu monitoringu do wymogow dyrektyw unijnych;

opracowywanie, we wspotpracy z innymi komérkami organizacyjnymi, raportow
o stanie srodowiska na terenie wojewddztwa lubuskiego;

sporzadzanie, we wspoipracy z innymi komorkami organizacyjnymi, komunika-
tow, raportdw i opracowan tematycznych przeznaczonych do wykorzystania
przez administracje rzadowa i samorzadowa, a takze do informowania spote-

czenstwa o stanie srodowiska;
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15)

16)
17)
18)
19)

20)

21)

22)

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)
9)
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udostepnianie organom administracji rzadowej i samorzadu terytorialnego wyni-
kéw badan i obserwacji oraz informaciji dotyczacych oceny stanu srodowiska i je-
go ochrony na obszarze wojewodztwa lubuskiego;
udostepnianie informacji o $rodowisku i jego ochronie w trybie ustawy Prawo
ochrony srodowiska;
wydawanie zaswiadczen, stanowisk i opinii na podstawie odrebnych przepisow;
uczestnictwo w Europejskiej Sieci Informacji i Obserwaciji Srodowiska EIONET;
udziat w procesie wdrazania monitoringu srodowiska zgodnego z wymogami Unii
Europejskiej;
wspotpraca z placéwkami naukowo — badawczymi i innymi instytucjami, uczest-
niczacymi w realizacji zadan Panstwowego Monitoringu Srodowiska;
informowanie Marszatka Wojewddztwa Lubuskiego oraz Gtéwnego Inspektora
Ochrony Srodowiska o stwierdzonych przekroczeniach alarmowych poziomoéw
substancji w powietrzu;
prowadzenie wewnetrznej sprawozdawczosci z dziatalnosci Wydziatu.

§ 28. Do zakresu dziatania Laboratorium nalezy w szczegoInosci:
wykonywanie badan i pomiaréw na potrzeby kontroli i dziatan zwigzanych z wy-
stgpieniem powaznych awarii;
pobieranie prébek, wykonywanie analiz manualnych i instrumentalnych, mikro-
biologicznych i hydrobiologicznych oraz pomiaréw zanieczyszczen srodowiska
w ramach Panstwowego Monitoringu Srodowiska i zadan realizowanych przez
Wydziat Inspekciji;
wykonywanie badan zleconych przez klientow zewnetrznych;
wdrazanie nowych metod analitycznych i technik kontrolno-pomiarowych;
nadzoér nad aparaturg kontrolno-pomiarowg oraz sprzetem pomocniczym, orga-
nizowanie przegladow technicznych, napraw, legalizacji i wzorcowan;
analizowanie potrzeb laboratorium w zakresie aparatury kontrolno-pomiarowej,
sprzetu pomocniczego, odczynnikéw chemicznych i materialdbw eksploatacyj-
nych;
prowadzenie kontroli jakosci analiz i badan ze szczegoinym uwzglednieniem po-
rownan miedzylaboratoryjnych i badan biegtosci;
stosowanie i doskonalenie systemu zarzadzania jakoscig badan;
wspotpraca w zakresie analityki z laboratoriami innych inspekgciji, instytucji i pla-

cowek naukowo-badawczych;
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10)

11)

WOJEWODZKI INSPEKTORAT OCHRONY SRODOWISKA W ZIELONEJ GORZE

prowadzenie dokumentacji dotyczacej dziatalnosci Laboratorium i systemu za-
rzadzania jakoscig;
wspotpraca z Laboratorium Delegatury.

§ 29. Do zakresu dziatania Wydziatu Administracyjno-Technicznego nalezy

w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
10)

11)
12)

13)
14)

15)

wykonywanie prac i czynnosci zwigzanych z prawidtowym funkcjonowaniem se-
kretariatu Wojewodzkiego Inspektoratu;

prowadzenie spraw zwigzanych z transportem samochodowym w Wojewddzkim
Inspektoracie;

prowadzenie gospodarki $rodkami trwatymi i pozostatymi Srodkami trwatymi
w zakresie ich ewidenciji ilosciowo-wartosciowej;

utrzymywanie porzadku i czystosci w pomieszczeniach budynkéw Wojewodzkie-
go Inspektoratu i na terenie nalezacych do niego posesji;

rejestracja i przekazywanie do Wydziatu Budzetu, Finansoéw i Egzekucji Nalez-
nosci Pienieznych dokumentow finansowych zwigzanych z dziatalnoscig Woje-
waodzkiego Inspektoratu;

dbanie o stan techniczny pomieszczen i infrastruktury technicznej w budynkach
nalezacych do Wojewddzkiego Inspektoratu;

prowadzenie spraw dotyczacych prawidlowego zabezpieczenia i ochrony majat-
ku Wojewodzkiego Inspektoratu;

prowadzenie zbioru i centralnego rejestru zarzadzen wewnetrznych Wojewodz-
kiego Inspektora;

prowadzenie centralnego rejestru skarg oraz dokumentacji skargowej;
prowadzenie zbioru i centralnego rejestru upowaznien i petnomocnictw Woje-
wodzkiego Inspektora;

prowadzenie archiwum zaktadowego;

przygotowanie i prowadzenie postgpowania zwigzanego z udzielaniem zamé-
wien publicznych na roboty, dostawy i ustugi;

przygotowywanie proceséw inwestycyjnych, remontéw i modernizacji budynkow;
przygotowywanie, ewidencjonowanie i przechowywanie akt personalnych zgod-
nie z obowigzujgcymi przepisami;

prowadzenie spraw zwigzanych z naborem nowych pracownikéw zgodnie

z ustawg o stuzbie cywilnej;
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16)

17)

18)

19)
20)

21)

22)

23)

24)

25)
26)
27)

WOJEWODZKI INSPEKTORAT OCHRONY SRODOWISKA W ZIELONEJ GORZE

przygotowyWanie, nadzor nad wiasciwym wypetnianiem | ewidencjonowanie list
obecnosci;

rejestrabja czasu pracy: urlopdw, nieobecnosci spowodowanych chorobg i opie-
ka nad dzie¢mi, wyj$¢ stuzbowych i prywatnych, delegacji stuzbowych, spdznien,
nadgodzin, itd.; |

przekazywanie do Wydziatu Budzetu, Finanséw i Egzekucji Naleznosci Pieniez-
nych danych niezbednych do spom@dzania listy wynagrodzen;

informowanie pracownikdw o ich obowigzkach i uprawnieniach;

koordynowanie kontroli wewnegtrznych prowadzonych na polecenie Wojewodz-
kiego Inspektora;

prowadzenie kontroli wewnetrznych w zakresie przestrzegania dyscypliny pracy
na polecenie Wojewodzkiego Inspektora (m. in. w zakresie przestrzegania regu-
laminu organizacyjnego i regulaminu pracy);

sporzadzanie i korygowanie planow urlopéw oraz nadzér nad wykorzystywaniem
urlopu Zgodnie z planem;

wydawanie legitymacji pracowniczych, legitymacji ubezpieczeniowych, upowaz-
nien do kontroli i naktadania grzywien w drodze mandatu karnego, rejestrowanie
wydanych dokumentow;,

prowadzenie ewidencji w zakresie podnoszenia kwalifikacji zawodowych pra-
cownikow;

organizowanie i nadzér nad okresowymi badaniémi lekarskimi pracownikow;
sprawowanie nadzoru na pieczgciami Wojewodzkiego [nspektoratu;

prowadzenié wewnetrznej sprawozdawczosci z dziatalnosci Wydziatu.

§ 30. Do zakresu dziatania Wydziatu Budzetu, Finansow i Egzekucji Nalez-

noéci Pienigznych nalezy w szczegdinosci:

1)

prowadzenie cafosci spraw finansowo-ksiggowych zwigzanych z dziatalnoscig,
Wojewddzkiego Inspektoratu zgodnie z obowiazujgcymi w tym zakresie przepi-
sami: ’

opracowywanie rocznego projektu planu finansowego;

przedktadanie Wojewddzkiemu Inspektorowi informacji o realizacji planu finan-
sowego;

zatatwianie catosci spraw bankowych Wojewddzkiego Inspektoratu jako pan-

stwowej jednostki budzetowej;
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9)

6)
7)

8)
9)

10)

11)

12)

13)

14)

WOJEWODZKI INSPEKTORAT OCHRONY SRODOWISKA W ZIELONEJ GORZE

prowadzenie ewidencji Srodkow trwatych dla potrzeb naliczania wartosci umo-
rzen;

ustalanie potrzeb na zamoéwienia srodkéw finansowych;

zapewnianie pod wzgledem finansowym prawidiowosci zawieranych umoéw przez
Wojewddzki Inspektorat;

prowadzenie ewidencji zawartych uméw na roboty, dostawy i ustugi;

prowadzenie spraw zwigzanych z egzekucjg naleznosci pienigznych wobec Wo-
jewoddzkiego Inspektoratu;

prowadzenie ewidencji wptywdw i egzekucji naleznosci pienigznych z tytutu kar
wymierzanych za naruszenie warunkéw korzystania ze Srodowiska oraz redy-
strybucja tych srodkow;

prowadzenie spraw zwigzanych z wynagrodzeniem pracownikow;,

przygotowanie niezbednych dokumentéw do prowadzenia prac inwentaryzacyj-
nych majatku Wojewddzkiego Inspektoratu;

opracowywanie projektéw przepisow wewngtrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci;

sporzadzanie okresowych i rocznych sprawozdan finansowych oraz statystycz-
nych w zakresie objetym dziatalno$cig Wydziatu.

§ 31. Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska ds. obstugi prawnej

nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)

udzielanie opinii i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa
w sprawach wymienionych w art. 6 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach praw-
nych (Dz. U. z 2010 r. Nr 10, poz.65 z pozn. zm.%);
obstuga prawna komérek organizacyjnych Wojewédzkiego Inspektoratu;
informowanie kierownictwa Wojewddzkiego Inspektoratu o zmianach w obowig-
zujacym stanie prawnym w zakresie dziatalno$ci Wojewodzkiego Inspektoratu;
wystepowanie w charakterze peinomocnika Wojewédzkiego Inspektora w poste-
powaniu sgdowym, arbitrazowym, administracyjnym oraz przed innymi organami
orzekajacymi.

§ 32. Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska pracy ds. bhp, ppoz.,

obronnych i ochrony informacji niejawnych nalezy w szczegélnosci:

3 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 47, poz. 278, Nr 200, poz. 1326,
i Nr 217, poz. 1429, z 2011 Nr 106, poz.622 i Nr 142, poz. 830.
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1)

2)

4)

5)

10)
11)

12)
13)

14)

15)

16)

WOJEWODZK[ INSPEKTORAT OCHRONY SRODOWISKA W ZIELONEJ GC')RZE.

prowadzenie wewnetrznego nadzoru i kontrola stanu przestrzegania bhp w dzia-
talnosci poszczegdlnych komorek organizacyjnych Wojewodzkiego Inspektoratu; -

organizowanie szkolen pracownikéw Wojewddzkiego Inspektoratu w zakresie

'bhp, pPpoZ. obronnych oraz ochrony informacji niejawnych;

ustalanie okolicznoéci i przyczyn wypadkéw przy pracy oraz w drodze do i z pra-
cy, udziat w opracowywaniu wnioskow wynikajacych z badania przyczyn i oko-
licznosci tych wypadkéw; N
prowadzenie rejestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentéw dotyczg--
cych wypadkéw przy pracy oraz sprawozdawczosci w tym zakresie;

sporzgdzanie i przedstawianie Wojewoédzkiemu Inspektorowi, co najmniej raz
w roku, okresowych analiz stanu bezpieczenstwa i higieny pracy, zawierajacych
propozycje przedsigwziec¢ technicznych i organizacyjnych majgcych na celu za-
pobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikOow oraz poprawe warunkow
pracy;

aktualizacja tabel odziezy ochronnej i roboczej oraz sprzetu ochrony osobistej:
prowadzenie statystyki w zakresie bhp;

zapewnienie przestrzegania przepisow przeciwpozarowych, wymagan budowla-
nych, instalacyjnych i technologicznych;

kontrola wyposazenia budynkéw w sprzet pozarniczy i ratowniczy oraz $rodki
gasnicze zgonie z przepisami oraz przygotowania budynkow do ewakuaciji;
zapewnienie przestrzegania przepisow przeciwpozarowych, wymagan budowla-
nych, instalacyjnych i technologicznych;

opracowywanie i aktualizacja obowigzujgcej dokumentacji w dziedzinie ze-
wnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;
opracowywanie i aktualizacja dokumentéw planu obrony cywilnej;

koordynowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z realizacjg zdan obronnych, obrony
cywilnej i zarzadzania kryzysowego; ’

opracowywanie i utrzymywanie w aktualnosci dokumentacji dotyczacej rozwinie-
cia Wojewddzkiego Inspektoratu w jednostke organizacyjng wojewddzkiego sys-
temu alarmowania;

prowadzenie i aktualizacja dokumentacji statego dyzuru na wypadek zewnetrz-
nego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkéw bezpie-

czenstwa fizycznego;
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17)

18)

19)
20)
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zapewnienie ochrony systemoéw teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane
informacje niejawne;

opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych i nadzoro-
wanie jego realizacji;

prowadzenie zwyklych oraz kontrolnych postepowan sprawdzajacych;
prowadzenie aktualnego wykazu os6b zatrudnionych lub petnigcych stuzbe
w jednostce organizacyjnej albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiada-
ja uprawnienia do dostgpu do informacji niejawnych, oraz oséb, ktorym odmé-
wiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto;

§ 33. Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska pracy ds. organiza-

cyjnych i wspoétpracy miedzynarodowej nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

prowadzenie spraw organizacyjnych na polecenie Wojewodzkiego Inspektora;
opracowywanie rocznych planéw pracy Wojewddzkiego Inspektoratu i sporzg-
dzanie sprawozdan z ich realizacj;

opracowywanie dokumentéw zwigzanych z organizacjg i funkcjonowaniem Wo-
jewoédzkiego Inspektoratu;

wykonywanie zadan zwigzanych z udostepnianiem w Biuletynie Informacji Pu-
blicznej danych i materiatéw dotyczacych dziatalnosci Wojewodzkiego Inspekto-
ratu;

wspotpraca z samorzadami w zakresie organizacji dla ich pracownikdéw szkolen,
dotyczacych stosowania przepisow ochrony srodowiska;

wspotpraca i utrzymywanie kontaktéw z mediami w zakresie przedstawiania ak-
tualnej sytuacji odnosnie ochrony $rodowiska na terenie wojewédztwa lubuskie-
go,

organizacja i prowadzenie spraw wynikajgcych z tresci uméw migdzynarodowych
dotyczgcych ochrony srodowiska;

organizacja, przygotowywanie materiatow i wspotudziat w pracach migdzynaro-
dowych grup roboczych realizujacych zadania z zakresu monitoringu i awaryj-
nych zanieczyszczen wdd granicznych oraz transgranicznego oddziatywania zro-
det zanieczyszczen,

wspolpraca z zagranicznymi instytucjami w ramach kontaktéw migdzyregional-
nych;

przygotowywanie materiatbw do zamieszczania na strong domowg Wojewddz-

kiego Inspektoratu,
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11)
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prowadzenie elektronicznego systemu kontroli spraw.

§ 34. Do zakresu dziatania samodzielnych stanowisk pracy ds. informa-

tycznych nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

atiministrowanie.sieciq komputerowg Wojewédzk]ego Inspektoratu;
aktualizowanie internetowych stron domowych i Biuletynu Informacji Publicznej;
nadzor nad préwid%owoéo]q dziatania systemdw informatycznych Wojewddzkiego
Inspektoratu;

analizowanie potrzeb Wojewodzkiego Inspektoratu w zakresie systemoéw infor-
matycznych i zgtaszanie ich Wojewodzkiemu Inspektorowi;

obstuga informatyczna komaorek organizacyjnych Wojewodzkiego Inspektoratu;
inicjowanie i organizowanie szkolen w zakresie technik informatycznych.

§ 35. 1. Delegatura Wojewodzkiego Inspektoratu wykonuje zadania ustalone

dla Wojewddzkiego Inspektoratu na terenie nastepujacych powiatéw:

gorzowskiego;
grodzkiego Gorzéw WIkp.;
miedzyrzeckiego;
stubickiego;
strzelecko-drezdeneckiego;
sulecinskiego.
2. W zaleznosci od potrzeb badz specyfiki prowadzonych spraw, Wojewodzki

Inspektor moze powierza¢ Delegaturze wykonywanie zadan na terenie catego woje-

wodztwa lubuskiego.

3. Dziat Inspekcji wykonuje na terenie powiatow okreslonych w § 35 ust. 1 za-

dania okreslone w § 26 dla Wydziatu Inspekcji Wojewodzkiego Inspektoratu.

4. Dzial Monitoringu Srodowiska wykonuje na terenie powiatow okreslonych

w§ 35 ust. 1 zadania okreslone w § 27, zwyjatkiem zadan wymienionych

w punktach 5, 11 i 12 oraz obstuge informatyczng Delegatury, w zakresie:

1)
2)
3)
4)
5)

administrowania siecig informatyczng;

aktualizacji internetowej strony domowej Delegatury; _
sprawowania nadzoru nad prawidiowoscig dziatania systemu informatycznego;
analizowania potrzeb Delegatury;

inicjowania i organizowania szkolen.
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5. Laboratorium Delegatury wykonuje na terenie powiatow okreslonych

w § 35 ust. 1 zadania okreslone w § 28 dla Laboratorium Wojewddzkiego Inspektora-

tu.

6. Do zakresu dziatania samodzielnych stanowisk pracy ds. administracyj-

no-technicznych nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)
4)

10)
11)

12)

13)

14)

realizacja planowanych i biezacych zakupow towardw i ustug w Delegaturze;
prowadzenie gospodarki $rodkami trwatymi i pozostatymi Srodkami trwatymi
w zakresie ich ewidencji ilosciowo-wartosciowej;

prowadzenie gospodarki srodkami transportowymi Delegatury;

wykonywanie przegladéw stanu technicznego pomieszczen, urzadzen technicz-
nych, srodkéw transportu, sprzetu przeciwpozarowego i bhp oraz ich konserwac;ji
i naprawy;

prowadzenie obstugi sekretariatu;

nadzor nad systemem zabezpieczenia i ochrony majatku;

zapewnienie porzadku i czystosci w pomieszczeniach budynku Delegatury;
przeprowadzanie inwentaryzacji,

rejestracja i przekazywanie do Wydziatlu Budzetu, Finanséw i Egzekucji Nalez-
nosci Pienieznych dokumentow finansowych zwigzanych z dziatalnoscig Delega-
tury;

prowadzenie sktadnicy akt i depozytu archiwalnego w Delegaturze;
przygotowywanie, nadzor nad wiasciwym wypetnianiem i ewidencjonowanie list
obecnosci w Delegaturze;

rejestracja czasu pracy: urlopéw, nieobecnosci spowodowanych chorobg
i opiekg nad dzie¢mi, wyjs¢ stuzbowych i prywatnych, delegacji stuzbowych,
spbznien, nadgodzin, itd. w Delegaturze;

sporzadzanie i korygowanie planéw urlopéw oraz nadzér nad wykorzystywaniem
urlopu zgodnie z planem w Delegaturze;

prowadzenie Elektronicznego Systemu Kontroli Spraw (ESKS) w Delegaturze.

7. Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska pracy ds. prawnych na-

lezy w szczegodlnosci:

1)

udzielanie opinii i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa

w sprawach wymienionych w art. 6 ustawy o radcach prawnych;

25



WOJEWODZKI INSPEKTORAT OCHRONY SRODOWISKA W ZIELONEJ GORZE

2) uczestniczenie w negocjacjach, ktérych celem jest nawigzanie, zmiana lub roz-
wigzanie stosunku prawnego, a zwtaszcza umow; '

'3) wspdidziatanie przy opracowywaniu wnioskéw zgodnie z Kodeksem wykroczen
oraz wystgpien do prokuratury; . '

4) wystepowanie w charakterze petnomocnika Wojewodzkiego Inspektora w poste-
powaniu sadowym, arbitrazowym, administracyjnym oraz przed innymi organami

orzekajgcymi.

_ Rozdziat 8
Zasady opracowywania aktow prawnych oraz ich realizacja

§ 36. 1. Projektami aktow prawnych w rozumieniu regulaminu sg projekty:

1) zarzadzen wewnetrznych Wojewddzkiego Inspektora;
2) postanowien Wojewoddzkiego Inspektora;

3) decyzji Wojewodzkiego Inspektora;

4) polecen.

2. Wojewodzki Inspektor moze wydawac zarzadzenia wewnetrzne jako akty kie-
rownictwa wewnetrznego.

3. Postanowienia i decyzje wydaje Wojewodzki Inspektor jezeli wynika to z tresci
przepiséw szczegdiowych.

4. Wojewddzki Inspektor moze wydawac polecenia zgodnie z ustawa o stuzbie
cywilnej.

§ 37. 1. Opracowanie projektu aktu prawnego nalezy do obowigzkéw wiasciwej
merytorycznie komorki organizacyjnej Wojewodzkiego Inspektoratu.

2. Przy opracowywaniu projektu aktu prawnego nalezy odpowiednio stosowac
obowigzujgce zasady techniki prawodawcze;.

3. Projekt aktu prawnego podlega zaopiniowaniu pod wzgledem prawnym i re-
dakcyjnym przez radce prawnego. Radca prawny udziela zainteresowanym komor-
kom organizacyjnym niezbednej pomocy prawnej na etapie opracowywania projektu.

4. Uzgodniony i zaopiniowany projekt aktu prawnego projektodawca przedktada
do podpisu Wojewddzkiemu Inspektorowi.

5. Akty prawne wymienione w ust. 1 pkt 1-3 po podpisaniu przez Wojewoddzkie-
go Inspektora nalezy zaewidencjonowa¢ w Wydziale Administracyjno-Technicznym,

pozostawiajgc tam oryginat tekstu celem wigczenia do zbioru akt.
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6. Zarzadzenia wewnetrzne, po zarejestrowaniu pracownik merytoryczhy prze-
kazuje w formie elektronicznej do osoby zatrudnionej na sambdzielnym stanowisku

pracy ds. informatycznych celem publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

~

Rozdziat 9
Zasady przyjmowania i rozpatrywania skarg

§ 38. 1. Interesanci przyimowani sg codziennie w petnym wymiarze ustalonego
czasu pracy Inspektoratu.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych oraz wyznaczeni zakresem obowigz-
kow pracownicy przyjmujg interesantow w sprawach skarg i wnioskéw codziennie
w godzinach pracy.

3. Wojewddzki Inspektor lub Zastepca Wojewddzkiego Inspektora przyjmuijag
obywateli w sprawie skarg i wnioskéw po godzinach pracy jeden raz w wyznaczonym
dniu tygodnia. ’

4. Na zyczenie interesanta skarge zgloszong ustnie nalezy przyjaé¢ do protoko-
.

5. Przyjete skargi zgtoszone ustnie, pisemnie, telefaksem, emailem (poczta
elektroniczna) lub telegraficznie sg ewidencjonowanie w centralnym rejestrze skarg.

6. Rejestr skarg oraz dokumentacja skargowa prowadzone'sq przez Wydziat
Administracyjno -Techniczny.

7. Kwalifikacji skarg dokonuje Wojewddzki Inspektor lub jego Zastepca.

8. Wojewddzki Inspektor przedktada Wojewodzie Lubuskiemu za posrednic-
twem wiasciwego wydziatu Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego analize skarg w wy-

maganych terminach.

Rozdziat 10
Zasady planowania pracy
§ 39. 1. Wojewoddzki Inspektor rea[izUje zadania na podstawie rocznych
i kwartalnych plandw pracy.
2. Plany pracy, odpowiednio w zakresie swoich dziatan, opracowujg naczelni-
cy wydziatdw i kierownik laboratorium.
3. Plany pracy akceptuje, zgodnie z podziatem zadan, Zastepca Wojewodz-

kiego inspektora, a zatwierdza Wojewddzki Inspektor.
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4. Za rea]iza'ch planéw pracy, zgodnie z podziatem zadan, odeWiadajq Za-
stgpca Wojewddzkiego Inspektora i kierownicy komoérek organizacyjnych.

5. Kierownik Delegatury odpowiada przed Wojewddzkim Inspektorem za wy-
konanie planéw pracy Delegatury. '

§ 40. W swojej dziatalnosci planowej Wojewddzki Inspektor uwzglednia po-
trzebe prowadzenia kontroli interwencyjnych oraz kontroli zwigzanych z wystapie-

niem powaznych awarii.

Rozdziat 11
Postanowienia koncowe
§ 41. Regulamin organizacyjny Wojewédzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowi-
ska w Zielonej Gorze ustala Wojewodzki Inspektor w drodze zarzadzenia wewnetrz-
nego, a zatwierdza Wojewoda Lubuski.
§ 42. Zmiany Regulaminu organizacyjnego Wojewddzkiego Inspektoratu doko-

nuje Wojewodzki Inspektor, a zatwierdza Wojewoda Lubuski.
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Zatgcznik do regulaminu organizacyjnego
Schemat organizacyjny

Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska

w Zielonej Gérze

[

Lubuski Wojew6dzki Inspektor

Ochrony Srodowiska
!

Zastepca Lubuskiego Wojewodzkiego .
Inspektora Ochrony Srodowiska

v

Delegatura
Kierownik N
|, Wydziat Inspekcji [ ...o....... B e Dziat lnspgkcji -~
Naczelnik Kierownik
Wydziat Dziat
—>1 Monitoringu Srodowiska  f=============-= LSRR AR e s ans s o) Monitoringu Srodowiska [«
Naczelnik Kierownik
Laboratorium :
| Wojew6dzkiego Inspektoratu f-=============- S Laboratorium Delegatury|, |
Kierownik Kierownik
Pracownia Analiz
—> Manualnych - -
i Instrumentalnych Pracownia Analiz
e Manualnych
(— e z i Instrumentalnych
Pracownia Analiz
—»| Mikrobiologicznych - -
i Hydrobiologicznych - Pracownia Analiz
.Mlkroblqloglcznych
[ Pracownia Pomiarow L Hydrobiologicznych J
L Terenowych - -
i Monitoringu Powietrza Pracownia Pomiaréw
| > Terenowych
- = i Monitoringu Powietrza]
Wydziat Budzetu, Finansow ‘
i Egzekucji Naleznosci
Pienieznych
Gféwny ksiegowy
Wydziat
—»{ Administracyjno-Techniczny
Naczelnik

_[

ds. bhp, ppoz., obronnych

Samodzielne stanowisko pracy
i ochrony informacji niejawnych

N

Samodzielne stanowisko pracy
ds. organizacji

i wspdipracy miedzynarodowej )

_{

Samodzielne stanowisko pracy
ds. prawnych

-

_.[

N
Samodzielne stanowiska pracy
ds. informatycznych

Samodzielne stanowiska pracy
ds. administracyjno-technicznych

Samodzielne stanowisko pracy
ds. prawnych

nadzér organizacyjny —_—
koordynacja merytoryczna ---------
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