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REGULAMIN ORGANIZACYJNY

WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU OCHRONY SRODOWISKA
W ZIELONEJ GORZE

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Regulamin organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska. zwany

dalej ..Regulaminem™ okresla zadania. szczegdlowa organizacje. zakres dzialania oraz tryb pracy

Wojewadzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Ziclonej Gorze i jego Delegatury. a takze

zakresy dzialania jego wydzialow, dzialow, laboratoridw i samodzielnych stanowisk pracy.

4)

h
—

6)

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

Wojewadzkim Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Lubuskiego Wojewodzkiego Inspektora
Ochrony Srodowiska:

Zastepey  Wojewddzkiego Inspektora — nalezy przez to rozumieé Zastgpee  Lubuskiego
Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska;

Wojewadzkim Inspektoracie — nalezy przez to rozumieé Wojewodzki Inspektorat Ochrony
Srodowiska w Zielonej Gorze:

komorkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebnione clementy  struktury
organizacyjnej Wojewdodzkiego Inspektoratu;

Delegaturze — nalezy przez to rozumie¢ placowke zamiejscowa Wojewodzkiego Inspektoratu
umiejscowiona  w  Gorzowie WIkp., realizujaca zadania Wojewodzkiego  Inspektora
na okreslonym obszarze. kierowana przez Kicrownika Delegatury;

Kicrowniku Delegatury — nalezy przez to rozumieé¢ Kierownika Delegatury Wojewaodzkicgo
Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wlkp.
§ 2. Wojewddzki Inspektorat dziala na podstawie:

ustawy z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji Ochrony Srodowiska (Dz U. z 2013 r. poz. 686,
z pozn. zm."):

ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie
(Dz. U. Nr 31, poz. 206 z pézn. zm.);

Zmuany wymientone) ustawy zostaly ogloszone w Dz U 2 2013 r. poz. 888.



3) rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 30 maja 2011 r. w sprawic zasad i sposobu
organizacji wojewodzkich inspektoratéw ochrony srodowiska oraz ich delegatur (Dz. U. Nr 129,
poz. 747);

4)  statutu Wojewaodzkicgo Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Zielonej Gorze nadancgo przez
Wojewode Lubuskiego zarzadzeniem z dnia 16 kwietnia 2014 1. w sprawic nadania statutu
Wojewadzkiemu Inspektoratowi Ochrony Srodowiska w Zielonej Gérze.

§ 3. 1. Wojewddzki Inspektorat jest panstwowy jednostka budzetowa, dzialajaca w ramach
zespolonej administracji rzadowej w wojewaddztwie.

2. Wojewodzki Inspektorat obejmuje zasiggiem dzialania teren wojewddztwa lubuskicgo.

3. Siedziba Wojewddzkiego Inspektoratu jest miasto Zielona Gora.

§ 4. Wojewodzkim Inspektoratem kieruje Wojewodzki Inspektor. przy pomocy Zastepey
Wojewddzkiego Inspektora, Kierownika Delegatury oraz kierownikéw komorek organizacyjnych.

§ 5. Wojewodzki Inspektorat  zapewnia  Wojewddzkiemu Inspektorowi  realizacje  zadan
okreslonych w ustawach i przepisach odrgbnych w zakresie ochrony $rodowiska oraz kicrunkow
dzialania organéw Inspekeji Ochrony Srodowiska. okreslonych przez Glownego Inspektora Ochrony
Srodowiska.

§ 6. Wojewadzki Inspektor  wykonuje na obszarze wojewddztwa lubuskicgo  zadania
I kompetencje Inspekeji Ochrony Srodowiska okreslone w ustawie o Inspekeji Ochrony Srodowiska
i w przepisach odrebnych.

§ 7. 1. W Wojewadzkim Inspektoracie obowiazuje system wewngtrznej kontroli realizacji zadan.
Kontrole wewnetrzna  przeprowadzaja, w sposob okreslony w  zarzadzeniu Wojewddzkiego
Inspektora, kicrownicy komorek organizacyjnych i wyznaczeni przez niego pracownicy.

2. W Wojewaodzkim Inspektoracie ochrona informacji niejawnych odbywa si¢ zgodnie z
zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. 0 ochronie informacji nicjawnych (Dz. U.
Nr 182, poz. 1228).

3. W Wojewadzkim Inspektoracie wykonywanie czynnosci kancelaryjnych i obicg dokumentow
odbywa si¢ zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia z dnia
I8 stycznia 2011 r. w sprawic instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz.
67,z pozn. zm.”).

§ 8. Regulamin Wojewddzkicgo Inspektoratu okresla:

[) strukturg organizacyjna Wojewodzkiego Inspektoratu;

2)  zasady kicrowania Wojewodzkim Inspektoratem;

3)  zadania Wojewddzkicego Inspektoratu;

4)  zakres dzialania poszczegdInych komérek organizacyjnych i samodzicelnych stanowisk pracy;

5) zakres dzialania Delegatury;

6) zasady podpisywania pism i dokumentow;

7) postanowienia koncowe.

'Zmiana wymicenionego rozporzadzenia zostala ogloszona w Dz U Nr 27, poz. 140
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§9. 1. Wydzialy i dzialy oraz laboratorium i pracownie stanowia komorki organizacyjne
realizujace zadania statutowe Wojewodzkiego Inspektoratu.

2. Wydzialami kieruja naczelnicy, z wyjatkiem Wydzialu Budzetu, Finansow i Egzekucji
Naleznosci Pienigznych, ktorym kieruje Glowny Ksiggowy.

3. Laboratorium, dzialami i pracowniami kieruja kierownicy.

4. Samodzielne stanowiska pracy tworzy si¢ dla wyodrebnionej dziedziny lub grupy spraw.

§ 10. Postgpowanic o udzielenie zamowienia publicznego w  Wojewodzkim Inspektoracie

prowadzone jest na podstawie ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
- ‘s 3
7 2013 1. poz. 907, z pézn. zm.”).

Rozdzial 2

Struktura organizacyjna Wojewddzkiego Inspektoratu

§ 11.1. Organizacj¢ wewngtrzna Wojewddzkiego Inspektoratu tworza:

1) wydzialy i laboratorium;
2) samodziclne stanowiska pracy:
3)  Delegatura Wojewddzkiego Inspektoratu.

2. W sklad Wojewodzkiego Inspektoratu wchodza nastepujace  komorki organizacyjne

I samodziclne stanowiska, ktore przy znakowaniu spraw i pism uzywaija ponizszych symboli:

1)  Wydzial Inspekcji WI:
2)  Wydzial Monitoringu Srodowiska WM:
3)  Wydzial Budzetu. Finansow i Egzekucji Naleznosci Pieni¢znych WB:
4)  Wydzial Administracyjno-Techniczny WA:
5) Laboratorium I

sktadajace si¢ z pracowni w;
a) Ziclonej Gorze,
b) Gorzowiec Wlkp.;

6) Declegatura;

7)  Samodziclne stanowiska pracy ds. prawnych SP:
8)  Samodziclne stanowisko pracy ds. bhp, ppoz.. obronnych

i ochrony informacji nicjawnych SB:
9)  Samodziclne stanowiska pracy ds. informatycznych SI;
10) Samodziclne stanowisko pracy ds. organizacji i wspolpracy migdzynarodowe;j SO:
1) Samodziclne stanowisko pracy ds. archiwum SA.

3. W sklad Delegatury Wojewddzkiego Inspektoratu kierowanej przez Kicrownika Delegatury
wchodza nastepujgce komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska. ktore przy znakowaniu spraw
i pism uzywaja ponizszych symboli:

1) Duzial Inspekcji DI;
2)  Dzial Monitoringu Srodowiska DM:
3)  Samodziclne stanowisko pracy ds. prawnych DP.

U Zmiany wynuenione) ustawy zostaly ogloszone w Dz U 22013 1. poz. 984, poz. 1047 i poz. 1473 oraz 2 2014 1. poz. 423.
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4. Wojewadzki Inspektor znakuje pisma symbolem — W, Zastgpeca Wojewddzkiego Inspektora —
ZW. a kicrownik Delegatury — D.

5. Strukturg organizacyjng Wojewodzkiego Inspektoratu przedstawia schemat organizacyijny.
stanowiacy zalacznik do niniejszego regulaminu.

Rozdzial 3

Zasady kierowania Wojewoédzkim Inspektoratem

§ 12. 1. Wojewaodzkim Inspektoratem Kieruje jednoosobowo Wojewddzki Inspektor przy pomocy
Kierownictwa Wojewodzkiego Inspektoratu, w sklad ktorego wchodza: Zastgpca Wojewddzkicgo
Inspektora, Kicrownik Delegatury, Glowny Ksiggowy oraz kierownicy komorek organizacyjnych
Wojewodzkicego Inspektoratu.

2. Wojewaodzki  Inspektor — jest  przelozonym  sluzbowym  wszystkich  pracownikow
Wojewdodzkiego Inspektoratu.

3. W razie nieobecnosci Wojewoddzkiego Inspektora jego kompetencje przejmuje Zastepca
Wojewaodzkiego Inspektora.

4. W czasic jednoczesnej nicobecnosci Wojewodzkiego Inspektora i jego Zastepcey.
Wojewodzkim Inspektoratem kicruje kicrownik jednej z komérek organizacyjnych Wojewddzkiego
Inspektoratu wskazany przez Wojewddzkiego Inspektora, a zakres zastgpstwa okresla Wojewodzki
Inspektor na pismie.

5. Kicrownik Delegatury  kicruje praca Delegatury przy pomocy  kicrownikow  komorek
organizacyjnych.

6. W przypadku nic obsadzenia stanowiska Kierownika Delegatury jego funkcje przejmuje
Zastepca Wojewodzkiego Inspektora.

§ 13. Wojewaodzkiemu Inspektorowi podlegaja bezposrednio:
1)  Zastgpca Wojewodzkiego Inspektora;
2)  Kicrownik Delegatury;
3) Naczelnik Wydziatu Inspekeji;
4)  Naczelnik Wydzialu Monitoringu Srodowiska;
5) Glowny ksiggowy Wydzialu Budzetu, Finansow i Egzekucji Naleznosci Pienigznych;
6) Naczelnik Wydziatu Administracyjno-Technicznego:
7)  Kiecrownik Laboratorium;
8)  Pracownicy zajmujacy samodzielne stanowiska pracy do spraw:
a) prawnych,
b) bhp, ppoz., obronnych i ochrony informacji nicjawnych,
¢) organizacji i wspolpracy migdzynarodowej.
d) informatycznych,

¢) archiwum.
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10)
1)
12)

N

§ 14. Wojewaodzki Inspektor w szezegolnoscei:

ustala Regulamin organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu;
wydaje akty normatywne o charakterze wewnetrznym — zarzadzenia;
wydaje decyzje administracyjne;

upowaznia pracownikow na pismie do zalatwiania spraw w jego imicniu i na jego
odpowiedzialno$¢ w ustalonym zakresie, a w szczegdlnosci do wydawania decyzji
administracyjnych i podpisywania pism wychodzacych z Wojewodzkiego Inspektoratu:

zapewnia przestrzeganic przepisow o tajemnicy ustawowo chronione;j:

udzicla odpowiedzi na wystapienia NIK i innych organéw kontrolnych;

zatwicrdza plan pracy poszcezegolnych komarek organizacyjnych Wojewddzkicgo Inspektoratus
ustala projekt budzetu Wojewodzkiego Inspektoratu, zgodnie z ustawq o finansach publicznych:
realizuje budzet Wojewddzkiego Inspektoratu w oparciu o obowiazujace przepisy dotyczace
panstwowych jednostek budzetowych:

ocenia wykonanie zadan, dochodow i wydatkow:

gospodaruje micniem Wojewddzkiego Inspektoratu;

dokonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec o0sob zatrudnionych w Wojewodzkim
Inspektoracie, realizujac polityke personalng wynikajaca z ustawy o sluzbie cywilnej i przepisow
prawa pracy;

odpowiada przed Gléwnym Inspektorem Ochrony Srodowiska za prawidlowe i pelne wykonanie
zadan objetych dzialaniem Wojewodzkiego Inspektoratu:

odpowiada przed Wojewoda za prawidlowe funkcjonowanic Wojewddzkicgo Inspektoratu, w tym
organizacje jego dzialalnosci. wykonanie budzetu, gospodarowanie powierzonym mieniem,
prawidlowa polityke kadrowa i wlasciwe prowadzenie spraw osobowych:

okresla wzory pieczatek sluzbowych stosowanych w Wojewodzkim Inspektoracic.

§ 15. 1. Do kompetencji i zadan Zastgpey Wojewddzkicgo Inspektora nalezy w szczegolnosci:
zastepowanic Wojewodzkicgo Inspektora w jego prawach i obowiazkach w czasic jego
nicobecnosci;

nadzorowanie dzialalnosci inspekeyjnej, monitoringowej i laboratoryjnej Wojewaodzkicgo
Inspektoratu;

udzial w wyznaczaniu kierunkow i wytycznych do sporzadzania rocznych planéw kontroli oraz
planow monitoringu Wojewddzkicgo Inspektoratu, uwzgledniajacych specylike wojewodztwa,
potrzeby administracji rzadowej i samorzadowej, innych organow  kontrolnych oraz oséb
prawnych i fizycznych;

udzial w weryfikowaniu rocznych planow kontroli i planow monitoringu Wojewodzkicgo
Inspcktoratu:

podejmowanic niczbednych dzialan organizacyjnych majacych na celu zrealizowanie w pelni
zadan  planowych  Wojewodzkiego  Inspektoratu  w  zakresie  dzialan kontrolnych
i monitoringowych;
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6) wnioskowanic do Wojewddzkicgo Inspektora w sprawach organizacyjnych i kadrowych
Wojewdadzkiego Inspektoratu w zakresie spraw nadzorowanych;

7) wspolpraca z Kierownikami komorek organizacyjnych i z kierownikiem delegatury w celu
zapewnienia sprawnej realizacji dzialan Wojewddzkicgo Inspektoratu;

8) udzial w post¢powaniach w sprawach skarg i wnioskow;

9) reprezentowanic Wojewodzkiego Inspektora wobee administracji rzadowej i samorzadowe;.
organow scigania i wymiaru sprawiedliwosci, organéw kontrolnych, organizacji spolecznych.
osob prawnych i fizycznych oraz mediéw w zakresic okreslonym przez Wojewadzkiego
Inspektora.

2. Wojewaodzki Inspektor moze powierzyé Zastgpey Wojewddzkiego Inspektora takze inne niz
wymicnione w ust. 1 kompetencje i zadania.

3. Zastgpca Wojewodzkiego Inspektora w zakresie swojego dzialania ponosi odpowiedzialnosé
sluzbowq przed Wojewaodzkim Inspektorem.

§ 16. Do uprawnien i obowigzkow Kierownika Delegatury nalezy:
1) bezposrednie kierowanie Delegatura:

2) reprezentowanie Wojewodzkiego Inspektoratu w zakresie nie zastrzezonym do wylacznej
kompetencji Wojewodzkiego Inspektora;

3) prowadzenie spraw i wydawanie decyzji administracyjnych zgodnie z upowaznieniem
Wojewodzkicgo Inspektora;

4)  nadzor nad realizacja planowanych miernikéw w budzecie zadaniowym;

h
—

nadzor nad realizacjq planu pracy Delegatury:

)

wnioskowanie w sprawie zatrudnienia, wynagradzania i awansowania pracownikéw Delegatury:
7)  ponoszenie odpowiedzialnosci za mienic Delegatury.

§ 17. 1. Glowny Ksiggowy dziala w zakresie spraw powierzonych mu przez Wojewddzkiego
[nspektora i ponosi przed nim odpowiedzialnosc.

2. Glownego Ksiggowego w razie nieobecnosci lub w innym przypadku czasowej niemoznosci
wykonywania przez niego obowiazkéw zastgpuje osoba upowazniona przez Wojewddzkiego
Inspektora na wniosek Glownego Ksiggowego.

3. Obowiazki i uprawnienia Glownego Ksiggowego reguluje ustawa o finansach publicznych
i ustawa o rachunkowosci.

§ 18. Wydzialy i pozostale komorki organizacyjne Wojewddzkiego Inspektoratu, w zakresic
swoich zadan, pelnia funkcje koordynacyjne w stosunku do odpowicdnich komérek organizacyjnych
Delegatury.
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Rozdzial 4

Zakres uprawnien do podejmowania decyzji oraz podpisywania dokumentow i pism

§ 19. 1. Do wylacznej akceptacji i podpisu Wojewodzkiego Inspektora zastrzega sie:
1) informacje i materialy przedkladane:

a)  Ministrowi Srodowiska.

b)  Gléwnemu Inspektorowi Ochrony Srodowiska,

¢)  Wojewodzie Lubuskiemu,

d) Marszalkowi Wojewddztwa Lubuskiego.

¢)  Prokuraturze, NIK i organom $cigania w sprawach dotyczacych Wojewddzkicgo Inspektoratu:
2) wszelkie sprawy zwiazane z realizacja budzetu Wojewodzkiego Inspektoratu:
3) dokumenty i sprawozdania finansowe, a takze koncowe opracowania statystyczne:

4)  decyzje i dokumenty w sprawach osobowych pracownikow (w tym: nawiazywanie i rozwiazywanie
stosunku pracy, awansowanic i przeszeregowanic);

5)  wyjazdy krajowe poza teren wojewddziwa;
6) odpowiedzi na wystapienia organow kontroli zewngtrznej;
7) odpowiedzi na wystapienia parlamentarzystow Rzeczypospolitej Polskicj;

8) decyzje administracyjne o wstrzymaniu dzialalnosci powodujacej naruszenie wymagan ochrony
srodowiska oraz decyzje o wstrzymaniu oddania do uzytku obiektu budowlanego. zespolu
obicktow lub instalacji. nie spelniajacych wymagan ochrony $rodowiska:

9) decyzje ustalajace wysokos¢ pienigznych kar administracyjnych. odraczajace terminy platnosci
oraz rozkladajace kary na raty:

10) zarzadzenia pokontrolne;

I1) zarzadzenia wewngtrzne i regulaminy:

12) dokumenty zwiazane z obronnoscia i obrona cywilng;

13) pisma w sprawach skarg i wnioskow dotyczacych dzialania Wojewodzkiego Inspektoratu.

2. Jezeli Wojewodzki Inspektor nie pelni obowiazkéw sluzbowych — pisma. rozstrzygnigcia.
decyzje administracyjne i materialy nalezace do jego aprobaty podpisuje Zastepca Wojewodzkiego
Inspektora.

3. Dokumenty i pisma nie zastrzezone do wylacznej aprobaty Wojewodzkiego Inspektora
podpisuje Zastepca Wojewddzkiego Inspektora oraz Kierownik delegatury w zakresie okreslonym w §
16.

4. Wojewddzki Inspektor kieruje dzialalnoscia Inspekcji Ochrony Srodowiska na obszarze
wojewodztwa lubuskiego.

5. Wyjazdy krajowe poza obszar wojewddztwa lubuskicgo i zagraniczne Wojewaodzkicgo
Inspcktora odbywaja si¢ za zgoda Wojewody Lubuskicgo, natomiast Zastepce Wojewddzkicgo
Inspektora deleguje Wojewaodzki Inspektor.

Str. 7



§20. 1. Wojewodzki Inspektor moze upowazni¢ w formie pisemnej glownego ksiggowego.
naczelnikow wydzialow, kierownikow dzialow, kierownika laboratorium. kierownikow pracowni
i pracownikow na samodzielnych stanowiskach pracy do:

I)  podpisywania wynikow analiz. pomiarow i opracowan oraz odpiséw tych dokumentow:

2)  podpisywania pod wzgledem merytorycznym rachunkéw dotyczacych zakupow. napraw i uslug:

3)  przygotowania zamowien dotyczacych zaopatrzenia kierowanych przez nich  komorek
organizacyjnych;

2. Kicrownicy komdrek organizacyjnych oraz pracownicy zatrudnieni na samodziclnych

stanowiskach pracy mogg podpisywa¢ pisma dotyczace dzialania ich komorek na podstawie
upowaznienia udzielonego przez Wojewodzkiego Inspektora lub jego Zastgpce w zakresie jemu
powicrzonym. Cofnigcie upowaznienia moze nastapi¢ w kazdym czasie. szczegolnie w przypadku
stwierdzenia nieprawidlowosci i uchybien przy realizacji zadan.

3. Projekty pism przedkladanych do podpisu Wojewddzkiemu Inspektorowi lub Zastepey
Wojewddzkiego Inspektora winny by¢ parafowane przez kierownikéw komérek organizacyjnych.

§ 21. Korespondencja lub dokumenty, z ktérych wynikaja okreslone zobowiazania i skutki
finansowe wymagaja uzgodnienia z Glownym Ksiggowym przed przedlozeniem ich do podpisu
Wojewadzkiemu Inspektorowi lub Zastepey Wojewddzkiego Inspektora.

Rozdzial 5

Zadania wspolne wydzialow, dzialéw i laboratorium

§ 22. Do wspolnych zadan wydzialow, dzialow i laboratorium nalezy prowadzenie dzialalnosci
przypisanej do wlasciwosci Wojewodzkiego Inspektora, w zakresie spraw powierzonych wydzialom.
dzialom i laboratoriom. w tym:

1) znajomosc i przestrzeganie zasad stuzby cywilnej i etyki korpusu stuzby cywilnej;

2) wlasciwa organizacja pracy wydzialu, dzialu i laboratorium, w tym przestrzeganie dyscypliny
pracy i urcgulowan zawartych w Regulaminie pracy Wojewodzkiego Inspektoratu:

3) rozpatrywanie powierzonych spraw nalezacych do zakresu dzialania Wojewodzkiego Inspektora.
w lym przygolowywanie projektow aktow administracyjnych i zarzadzen wewnetrznych:

4) realizacja przedsigwzigc dotyczacych obronnosci, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego.
wtym sporzadzanic opracowan i zadain majacych na celu przygotowanic Inspektoratu
do dzialania w stanie zagrozenia panstwa i wojny oraz wspolpraca ze stuzbami wiasciwymi
w zakresie zwalczania klgsk zywiotowych i usuwania ich skutkow;

5) rozpatrywanic skarg i wnioskow;

6) realizacja zalecen pokontrolnych kontroli zewngtrznych oraz wewnetrznej kontroli zarzadezej:

7) dbalos¢ o rozwoj zawodowy pracownikow, w szczegdlnosci poprzez dostgp do szkolen
powszechnych i specjalistycznych;

8) opracowywanie informacji niezb¢dnych do sporzadzania sprawozdan i meldunkow dla
Wojewody Lubuskiego. Glownego Inspektora Ochrony Srodowiska oraz innych jednostek
administracyjnych;

Y) przygotowywanie wystapici. opinii i stanowisk dla potrzeb Wojewddzkicgo Inspektora;

10) wspoldzialanie na rzecz rozwoju informatyzacji pracy w Wojewodzkim Inspektoracie:

I1) przestrzeganic przepiséw o ochronie informacji nicjawnych oraz ustawy o ochronic danych
osobowych:
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dbalos¢ o mienie Inspektoratu;
przestrzeganie przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej.
§ 23. Do zadan i obowiazkow kierownikow komorek organizacyjnych nalezy:

planowanie. organizowanie i kierowanie praca komorki organizacyjnej w celu terminowego
i zgodnego z przepisami wykonania zadan ustalonych dla niej w regulaminic organizacyjnym
Wojewodzkiego Inspektoratu oraz opracowywanie projektow zakresow czynnosci pracownikow:

przydzielanie zadan pracownikom, udzielanie wskazowek i pomocy w realizacji tych zadan
oraz sprawdzanie pod wzglgdem merytorycznym i formalnym pism i opracowan w sprawach
okreslonych przez Wojewddzkiego Inspektora w Regulaminiec Wojewddzkicgo Inspektoratu

wspoldzialanie z innymi jednostkami organizacyjnymi Wojewddzkiego Inspektoratu;

wnioskowanie do bezposredniego przelozonego w sprawach zatrudnienia. awansowania.
nagradzania i wyr6zniania pracownikow komorki organizacyjnej, dokonywanie okresowych ocen

ich pracy:

organizowanic narad w komoérce organizacyjnej dla omoéwienia i oceny realizacji zadan
oraz okreslenia planow, dalszych kierunkow i sposobow dzialania:

zapewnienie przestrzegania przepisow dotyczacych porzadku. zachowania i ochrony inlormacji
nicjawnych:

zapewnicnia przestrzegania regulaminu pracy oraz wlasciwego wykorzystania czasu pracy przez
pracownikow.

§ 24. Do zadan i obowiazkow pracownikow Wojewodzkiego Inspektoratu nalezy:

znajomosc przepisow prawnych i wytycznych dotyczacych zadan Inspekcji Ochrony Srodowiskas:
zalatwianie powierzonych spraw zgodnie ze stanem faktycznym i obowiazujacymi przepisami:
terminowe opracowywanie dokumentow i zalatwianie spraw:

zglaszanie uwag, propozycji i wnioskow zmierzajacych do usprawnienia realizacji zadan
1 poprawy organizacji pracy;

wspoldzialanie z innymi pracownikami Wojewaodzkiego Inspektoratu w realizacji powicrzonych
zadan:

przestrzeganice instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt:
przestrzeganic przepiséw o ochronie informacji nicjawnych:
przestrzeganie regulaminu pracy;

podnoszenice kwalifikacji poprzez udzial w szkoleniach.
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16)
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Rozdzial 6

Zadania Wojewdodzkiego Inspektoratu

§ 25. Do zadan Wojewodzkiego Inspektoratu nalezy w szczegdInoscei:
kontrola przestrzegania przepisow dotyczacych ochrony srodowiska;

kontrola przestrzegania decyzji ustalajacych warunki korzystania ze $rodowiska oraz zakres.
czestotliwos¢ i sposob prowadzenia pomiarow wielkosci emisji;

udzial w postepowaniu dotyczacym lokalizacji przedsigwzigé mogacych znaczaco oddzialywac na
srodowisko;

kontrola przekazywanych do uzytku obiektow lub instalacji realizowanych jako przedsiewziecia
mogace znaczaco oddziatywac na srodowisko:

kontrola eksploatacji instalacji i urzadzen chroniacych $rodowisko przed zanieczyszczeniem:

podejmowanie decyzji wstrzymujacych dzialalno$¢ prowadzona z naruszeniem wymagan
ochrony srodowiska lub warunkow korzystania ze srodowiska;

wspoldzialanic w zakresie ochrony $rodowiska z innymi organami kontrolnymi. organami
scigania i wymiaru sprawiedliwosci oraz organami administracji panstwowej i rzadowej.
samorzadu terytorialnego i obrony cywilnej. a takze organizacjami spotecznymis

organizowanic i koordynowanic Pafistwowego Monitoringu Srodowiska na terenie wojewddztwa
lubuskicgo. prowadzenie badan jakosci srodowiska, obserwacji i ocen jego stanu oraz zachodzacych w
nim zmian:

opracowywanie i wdrazanie metod analityczno-badawczych i kontrolno-pomiarowych;

inicjowanie dzialan tworzacych warunki zapobiegania powaznym awariom oraz usuwania ich
skutkow i przywracania srodowiska do stanu wiasciwego:

kontrola przestrzegania przepiséw o opakowaniach i odpadach opakowaniowych:;

kontrola przestrzegania przepisow o obowiazkach przedsigbiorcow w zakresie gospodarowania
nicktorymi odpadami oraz o oplacie produktowej i oplacie depozytowe;;

nadzor i kontrola w zakresie postepowania z substancjami kontrolowanymi oraz z produktami.
urzadzeniami i instalacjami zawierajacymi te substancje:

kontrola przestrzegania przepisow i uzyskanych na ich podstawie zezwolen, z wylaczeniem
kontroli laboratoryjnej w zakresie postgpowania z organizmami genetycznie zmodyfikowanymi;

kontrola wyrobow wprowadzanych do obrotu w zakresie spelniania przez nie zasadniczych
i innych wymagan, okreslonych w odrgbnych przepisach;

werylikacja rocznych raportow, o ktérych mowa w ustawie o handlu uprawnieniami do emisji do
powictrza gazow ciceplarnianych i innych substancji;

wykonywanie zadan okreslonych w ustawie o migdzynarodowym obrocie odpadami;
kontrola przestrzegania przepiséw o recyklingu pojazdéw wycofanych z eksploatacii;

kontrola przestrzegania przepisow ustawy o zuzytym sprzgcie elektrycznym i elektronicznym:;

20) kontrola przestrzegania przepiséw ustawy o bateriach i akumulatorach;
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kontrola zawartosci siarki w cigzkim oleju opalowym stosowanym w instalacjach energetycznego
spalania paliw oraz w oleju do silnikow zeglugi srodladowe;:

wykonywanie zadan zwigzanych ze zbieraniem danych do Europejskicgo Rejestru Uwalniania
i Transferu Zanieczyszczen;

wykonywanie zadan okreslonych w ustawie z dnia 10 lipca 2008 r. o odpadach wydobywczych
(Dz. U.z 2013 r. poz. 1136);

wykonywanie innych zadan dotyczacych ochrony srodowiska. okreslonych odr¢bnymi
przepisami.

Rozdzial 7

Zakresy dzialania komoérek organizacyjnych Wojewodzkiego Inspektoratu

§ 26. Do zakresu dzialania Wydzialu Inspekeji nalezy w szczegdlnosci:

sprawowanic  kontroli  przestrzegania i stosowania przepisow, zezwolen i decyzji
administracyjnych dotyczacych ochrony srodowiska w zakresie:

a) ochrony wod przed zanieczyszezeniem,

b) gospodarki odpadami,

¢) ochrony powictrza,

d) ochrony przed halasem,

¢) ochrony powierzchni ziemi,

I) ochrony przed polami clektromagnetycznymi,
£) wnoszenia oplat za korzystanie ze Srodowiska,

h) zbicrania, transportu, odzysku lub unieszkodliwiania  odpadow  opakowaniowych
po substancjach chemicznych bardzo toksycznych, toksycznych, rakotworczych, mutagennych
lub nicbezpiecznych dla srodowiska,

1) gospodarowania nicktorymi odpadami oraz naliczania oplaty produktowej i oplaty
depozytowej,

j) postgpowania z organizmami genetycznie zmodyfikowanymi,

k) przestrzegania przepisOw ustawy o postgpowaniu z substancjami zubozajacymi warstwe
0zonowa,

) miedzynarodowego przemieszczania odpadow,

m) recyklingu pojazdéw wycolanych z cksploatacii,

n) zuzytego sprzetu elektrycznego i elektronicznego,

0) spelniania przez wyroby zasadniczych i innych wymagan.,
p) zuzytych baterii i akumulatoréw,

q) unicszkodliwiania odpadéw wydobywczych,
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12)

16)

17)

18)

r) przestrzegania przepisow dotyczacych zawartosci siarki w  cigzkim oleju opalowym
stosowanym w instalacjach energetycznego spalania paliw oraz oleju do silnikow statkow
zeglugi srodladowe;:

b=

przygotowywanic projektow decyzji administracyjnych, wystapien i zarzadzen pokontrolnych
obligujacych  podmioty gospodarcze i jednostki organizacyjne do podejmowania dzialan
zmierzajacych do usunigcia przyczyn szkodliwego oddzialywania na $rodowisko:
przygotowywanic projekiow  decyzji dotyczacych wymierzania kontrolowanym podmiotom
gospodarczym i jednostkom  organizacyjnym  administracyjnych  kar pienieznych
za nieprzestrzeganie wymagan ochrony srodowiska oraz ustalajacych koszty kontroli;
przygotowywanie materialow niezbednych do wydania decyzji o wstrzymaniu dzialalnosci
powodujacej naruszenie przepisow ochrony srodowiska lub pogorszenie stanu srodowiska

w znacznych rozmiarach albo zagrazajacych zyciu lub zdrowiu ludzi:

przygotowywanice projektow decyzji o wstrzymaniu oddania do uzytku nowo zbudowancgo lub
zmodernizowanego obiektu budowlanego, zespotu obiektow lub instalacji nie spelniajacych
wymagan ochrony srodowiska;

prowadzenic spraw zwiazanych z udzialem Wojewddzkiego Inspektora w post¢gpowaniu
dotyczacym lokalizacji i odbioru inwestycji mogacych znaczaco oddziatywac na srodowisko;

przygotowywanic informacji dla organéw samorzadowych szczebla gminnego, powiatowego
i wojewaodzkicgo o wynikach kontroli obicktow o podstawowym znaczeniu dla dancgo obszaru;

prowadzenie rejestru zakladow o zwigkszonym ryzyku i zakladow o duzym ryzyku powaznych
awarii;

prowadzenie rejestru powaznych awarii;

opracowywanie informacji o powaznych awariach objetych obowiazkiem zglaszania
do Glownego Inspektora Ochrony Srodowiska;

wspoldzialanic z wlasciwymi organami w akcjach likwidacji skutkow powaznych awarii:
opiniowanie raportow bezpieczeistwa i wspoldzialanie z Komenda Wojewodzka Panstwowej
Strazy Pozarnej w zakresie przeciwdzialania powaznym awariom;

prowadzenie kontroli potencjalnych sprawcow powaznych awarii, w szczegdlnoscei zakladow o
duzym i zwigkszonym ryzyku;

uczestnictwo w  dzialaniach podejmowanych w przypadku wystapienia powaznej awarii.
przygotowywanie decyzji dotyczacych m.in. przeprowadzenia badan lub wprowadzenia
ograniczen w korzystaniu ze srodowiska na obszarze objetym powazna awaria;

badanic 1 analizowanie przyczyn powstawania powaznych awarii oraz nadzor nad usuwanicm
ich skutkéw;

przygotowywanic wnioskow o wszczgcie postgpowania karnego lub karno-administracyjnego
w stosunku do sprawcdw zanieczyszczenia srodowiska;

podejmowanic  kontroli interwencyjnych w  zakresie ochrony §rodowiska na wniosck
parlamentarzystow, organow administracji publicznej, radnych, organizacji spolecznych i innych
instytucji oraz osob fizycznych i podmiotow korzystajacych ze §rodowiskas

przeprowadzanic rozpraw administracyjnych;
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nakladanie grzywien w drodze mandatu karnego za stwierdzone nieprawidlowosci i uchybicnia
w zakresic przestrzegania przepisow ochrony srodowiska:

prowadzenie spraw zwiazanych z egzekucja obowigzkow niepienigznych;

przygotowywanie informacji, sprawozdan i raportow dla potrzeb organow administracji rzadowej

i samorzadowej;

udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronic, w tym prowadzenic publicznic
dostepnego rejestru decyzji o wymicerzeniu lub odroczeniu kar pieni¢znych;

podejmowanie dzialan z zakresu ochrony srodowiska w porozumieniu z innymi organami
kontrolnymi oraz organami $cigania;

reprezentowanic. Wojewodzkiego Inspektora przed organami Scigania i sadami w sprawach
0 naruszenie przepisoOw ochrony srodowiska;

przeciwdzialanie i wykrywanie nielegalnego migdzynarodowego przemiceszezania odpadow,
we wspolpracy ze Straza Graniczna. Sluzby Celna. Inspekcja Transportu Drogowego oraz
organami scigania;

wystepowanie z wnioskami do wlasciwych micjscowo komendantéw Policji o pomoc. jezeli jest
to niezbgdne w przeprowadzaniu czynnosci kontrolnych;

sprawdzanie funkcjonowania instalacji i urzadzen sluzacych do unieszkodliwiania odpadow
nicbezpicecznych przed uzyskaniem zezwolenia na prowadzenie dzialalnosci;

przygotowywanie zaswiadczen stwierdzajacych, ze obiekty budowlane i urzadzenia techniczne
przeznaczone do wykonywania dzialalnosci gospodarczej. spelniaja  wymogi ochrony

srodowiska;

przeprowadzanic kontroli poprzedzajacych wydanic przez Wojewode Lubuskicgo lub starostow
decyzji wyrazajacych zgode na zamknigcie skladowisk:

przeprowadzanie kontroli poprzedzajacych wydanie przez Marszalka Wojewodztwa Lubuskiego
decyzji na rozpoczgcie dzialalnosci stacji demontazu pojazdow:

prowadzenie wewngtrznej sprawozdawczosci z dzialalnosci Wydzialu.
§ 27. Do zakresu dzialania Wydzialu Monitoringu Srodowiska nalezy w szczegolnosci:

opracowywanie projektow wojewddzkich programow monitoringu srodowiska
oraz wykonywanie zadan Pafstwowego Monitoringu Srodowiska okreslonych przez Glownego
Inspektora Ochrony Srodowiska na poziomie krajowym i regionalnym:

koordynacja dzialalnosci Panstwowego Monitoringu Srodowiska na poziomic lokalnym:

udzial w badaniach jakosci srodowiska oraz opracowywanic ocen jego stanu i zachodzacych
W nim zmian;

gromadzenie wynikow badarn i pomiaréw uzyskiwanych w ramach monitoringu $rodowiska:

gromadzenie informacji o stanie $rodowiska i jego ochronic na obszarze wojewodztwa
lubuskiego objetym Parstwowym Monitoringicm Srodowiska i przekazywanie ich Glownemu
Inspcktorowi Ochrony Srodowiska;

prowadzenie baz danych i udostgpnianie wynikoéw badan stanu Srodowiska za posrednictwem
publicznych sieci telckomunikacyjnych;

analiza i przctwarzanic gromadzonych danych;
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9)

10)

1)

16)

17)
18)
19)

20)

wdrazanie nowych technik gromadzenia i przetwarzania danych;

przygotowywanice informacji o aktualnym stanic zanicczyszczenia powictrza na okreslonym
obszarze wojewodztwa lubuskiego:

ocena jakosci powietrza na obszarze wojewddztwa lubuskiego i obserwacja zachodzacych w nim
zmian;

przekazywanic Wojewodzie Lubuskiemu i Marszatkowi Wojewddztwa Lubuskiego wynikow
oceny jakosci powietrza i klasyfikacji stref;

wykonywanie okresowych ocen stanu $rodowiska dla potrzeb dostosowania systemu monitoringu
do wymogow dyrektyw unijnych;

opracowywanie, we wspolpracy z innymi komorkami organizacyjnymi, raportow o stanic
srodowiska na terenie wojewodztwa lubuskiego;

sporzadzanie, we wspolpracy z innymi komérkami organizacyjnymi, komunikatow, raportow
i opracowan tematycznych przeznaczonych do wykorzystania przez administracj¢ rzadowa
i samorzadowa. a takze do informowania spoleczenstwa o stanie $rodowiska:

udostegpnianic organom administracji rzadowej i samorzadu terytorialnego wynikow badan
i obserwacji oraz informacji dotyczacych oceny stanu $rodowiska i jego ochrony na obszarze
wojewodztwa lubuskiego;

udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie w trybie ustawy Prawo ochrony
srodowiska;

wydawanice zaswiadczen. stanowisk i opinii na podstawie odr¢bnych przepisow:
uczestnictwo w Europejskiej Sieci Informacji i Obserwacji Srodowiska EIONET;
udzial w procesie wdrazania monitoringu $rodowiska zgodnego z wymogami Unii Europejskicj:

wspolpraca z placowkami naukowo-badawczymi i innymi instytucjami. uczestniczacymi
w realizacji zadan Panstwowego Monitoringu Srodowiska;

informowanic  Marszalka Wojewodztwa Lubuskiego oraz Glownego Inspektora Ochrony
Srodowiska o stwierdzonych przekroczeniach alarmowych poziomow substancji w powictrzu:

prowadzenie wewnetrznej sprawozdawczosci z dzialalnosci Wydziatu.
§ 28. Do zakresu dziatania Laboratorium nalezy w szczegdlnosci:

wykonywanie badan i pomiarow na potrzeby kontroli i dzialan zwiazanych z wystapieniem
powaznych awarii;

pobicranic probek, wykonywanie analiz manualnych i instrumentalnych, mikrobiologicznych
i hydrobiologicznych oraz pomiaréw zanieczyszczen Srodowiska w ramach Panstwowego
Monitoringu Srodowiska i zadan realizowanych przez Wydzial Inspekcji;

wykonywanie badan zleconych przez klientow zewnetrznych;
wdrazanie nowych metod analitycznych i technik kontrolno-pomiarowych;

nadzor nad aparatura Kontrolno-pomiarowg oraz sprzgtem pomocniczym. organizowanie
przegladow technicznych. napraw, legalizacji i wzorcowan;

analizowanic  potrzeb  laboratorium w  zakresie aparatury kontrolno-pomiarowej. sprzetu
pomocniczego, odezynnikow chemicznych i materialow eksploatacyjnych;
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prowadzenie kontroli jakosci analiz i badan ze szczegdlnym uwzglednieniem porownan
miedzylaboratoryjnych i badan bieglosci;

stosowanic i doskonalenie systemu zarzadzania jakoscia badan;

wspolpraca w zakresic analityki z laboratoriami innych inspekeji, instytucji i placowek naukowo-
badawczych;

prowadzenic dokumentacji dotyczacej dzialalnosci Laboratorium i systemu zarzadzania Jjakoscia:
§ 29. Do zakresu dzialania Wydzialu Administracyjno-Technicznego nalezy w szezegolnoscei:

wykonywanic prac i czynnosci zwiazanych z prawidlowym funkcjonowaniem sekretariatu
Wojewodzkiego Inspektoratu;

prowadzenie spraw zwigzanych z transportem samochodowym w WojewdGdzkim Inspektoracic:

prowadzenie gospodarki Srodkami trwalymi i pozostalymi $rodkami trwalymi w zakresie
ich ewidencji ilosciowo-wartosciowe;j;

utrzymywanie porzadku i czystosci w pomieszezeniach budynkow Wojewdodzkiego Inspekloratu
i na terenie nalezacych do niego posesii;

rejestracja i przekazywanie do Wydzialu Budzetu, Finanséw i Egzekucji Naleznosci Pieni¢znych
dokumentow finansowych zwiazanych z dzialalnoscia Wojewodzkiego Inspektoratu;

dbanic o stan techniczny pomieszczen i infrastruktury technicznej w budynkach nalezgcyeh
do Wojewaodzkiego Inspektoratu;

prowadzenic spraw dotyczacych prawidlowego zabezpieczenia i ochrony majatku Wojew odzkiego
Inspcktoratu;

prowadzenie zbioru i centralnego rejestru zarzadzen wewngtrznych Wojew odzkiego Inspektora:
prowadzenic centralnego rejestru skarg oraz dokumentacji skargowej:

prowadzenic zbioru i centralnego rejestru upowaznien i pelnomocnictw Wojewaodzkicgo
Inspektora:

przygotowanie i prowadzenie postgpowania zwiazanego z udzielaniem zamowien publicznych
na roboty. dostawy i ustugi;

przygotowywanic procesow inwestycyjnych, remontéw i modernizacji budynkow;

przygolowywanic,  ewidencjonowanic i przechowywanic  akt personalnych  zgodnie
2 obowigzujacymi przepisami;

prowadzenie spraw zwiazanych z naborem nowych pracownikow zgodnic z ustawa o sluzbie
cywilnej:

przygotowywanie. nadzor nad wlasciwym wypelnianiem i ewidencjonowanie list obecnosci:

rejestracja czasu pracy: urlopow, nicobecnosci spowodowanych choroba i opieka nad dzie¢mi.
wyjs¢ stuzbowych i prywatnych, delegacji stuzbowych, spoznien, nadgodzin. itd.:

przekazywanic do Wydzialu Budzetu, Finansow i Egzekucji Naleznosci Pieni¢znych danych
niczbednych do sporzadzania listy wynagrodzen;

informowanie pracownikow o ich obowiazkach i uprawnieniach:

koordynowanie kontroli wewngtrznych prowadzonych na polecenic Wojewddzkicgo Inspektora;
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24)
w;)

20)

prowadzenie Kontroli wewnetrznych w zakresie przestrzegania dyscypliny pracy na polecenic
Wojewodzkicgo Inspektora (m. in. w zakresic przestrzegania regulaminu organizacyjnego
i regulaminu pracy);

sporzadzanie i korygowanic planow urlopéw oraz nadzor nad wykorzystywaniem urlopu zgodnic
z planem;

wydawanie legitymacji pracowniczych. legitymacji ubezpieczeniowych, upowaznien do kontroli
i nakladania grzywien w drodze mandatu karnego, rejestrowanie wydanych dokumentow;

prowadzenie ewidencji w zakresie podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownikow:
organizowanic i nadzor nad okresowymi badaniami lekarskimi pracownikow:
sprawowanie nadzoru na pieczg¢ciami Wojewodzkiego Inspektoratu;

prowadzenic wewnetrznej sprawozdawczoscei z dzialalnosci Wydzialu.

§ 30. Do zakresu dzialania Wydzialu Budzetu, Finanséw i Egzekucji Naleznosci Pieni¢znych

nalezy w szczegolnosci:

1)

8)

9)

10)

prowadzenie calosci spraw finansowo-ksiggowych zwigzanych z dzialalnoscia Wojewddzkicgo
Inspektoratu zgodnic z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami;

opracowywanie rocznego projektu planu finansowego;
przedkladanie Wojewodzkiemu Inspektorowi informacji o realizacji planu finansowego;

zalatwianie calosci spraw bankowych Wojewddzkiego Inspektoratu jako panstwowej jednostki
budzetowej;

prowadzenie ewidencji sSrodkow trwatych dla potrzeb naliczania wartosci umorzen:
ustalanic potrzeb na zaméwienia srodkow finansowych:

zapewnianie pod wzgledem finansowym prawidlowoscei zawieranych umow przez Wojewddzki
Inspcektorat;

prowadzenie ewidencji zawartych umow na roboty, dostawy i uslugi:

prowadzenie spraw zwigzanych z egzekucja naleznosci pienigznych wobec Wojewddzkicgo
Inspektoratu;

prowadzenie ewidencji wplywow i egzekucji naleznosci pienigznych z tytulu kar wymierzanych za
naruszenie warunkow korzystania ze srodowiska oraz redystrybucja tych srodkow;

prowadzenie spraw zwigzanych z wynagrodzeniem pracownikow;

przygotowanie niezbednych dokumentéw do prowadzenia prac inwentaryzacyjnych majatku
Wojewaodzkicgo Inspektoratu;

opracowywanie projektow przepisow wewngtrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci:

sporzadzanie okresowych i rocznych sprawozdan finansowych oraz statystycznych w zakresic
objetym dzialalnoscia Wydzialu.
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§ 31. Do zakresu dzialania samodzielnych stanowisk ds. prawnych nalezy w szczegolnoscei:

udzielanie opinii i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresic stosowania prawa w sprawach
wymicnionych w art. 6 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 10,
poz.65. z pozn. zm.");

obsluga prawna komorek organizacyjnych Wojewodzkiego Inspektoratus

informowanic kicrownictwa Wojewddzkiego Inspektoratu o zmianach w obowiazujacym stanie
prawnym w zakresie dzialalnosci Wojewodzkiego Inspektoratu:

wystgpowanie w  charakterze pelnomocnika Wojewddzkiego Inspeklora  w postepowaniu
sadowym. arbitrazowym, administracyjnym oraz przed innymi organami orzekajacymi.

§ 32. Do zakresu dzialania samodzielnego stanowiska pracy ds. bhp, ppoz., obronnych

i ochrony informacji niejawnych nalezy w szczegolnosci:

D)

4)

N
~

6)
7)

8)

9)

10)

14)

prowadzenie wewngtrznego nadzoru i kontrola stanu przestrzegania bhp w dzialalnosci
poszczegolnych komorek organizacyjnych Wojewddzkiego Inspektoratu;

organizowanie szkolen pracownikow Wojewddzkiego Inspektoratu w zakresic bhp. ppoz.
obronnych oraz ochrony informacji nicjawnych;

ustalanie okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy oraz w drodze do i z pracy. udzial
w opracowywaniu wnioskow wynikajacych z badania przyczyn i okolicznosci tych wypadkow:

prowadzenie rejestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentow dotyczacych wypadkow
przy pracy oraz sprawozdawczosci w lym zakresic;

sporzadzanie i przedstawianic Wojewddzkiemu Inspektorowi, co najmniej raz w roku, okresowych
analiz stanu bezpieczenstwa i higieny pracy, zawierajacych propozycje przedsigwzig¢ technicznych i
organizacyjnych majacych na celu zapobieganie zagrozeniom Zycia i zdrowia pracownikow oraz
poprawe warunkow pracy;

aktualizacja tabel odziezy ochronnej i roboczej oraz sprz¢tu ochrony osobiste;j:
prowadzenie statystyki w zakresic bhp;

zapewnienie  przestrzegania  przepisdw  przeciwpozarowych, wymagan  budowlanych,
instalacyjnych i technologicznych;

kontrola wyposazenia budynkow w sprzgt pozarniczy i ratowniczy oraz srodki gasnicze zgonie
7z przepisami oraz przygotowania budynkéw do ewakuacji;

zapewnienie  przestrzegania  przepisdbw  przeciwpozarowych,  wymagain  budowlanych.
instalacyjnych i technologicznych;

opracowywanic 1 aktualizacja obowiazujacej dokumentacji w dziedzinie zewnetrznego

zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasic wojny;

opracowywanic i aktualizacja dokumentow planu obrony cywilnej;

koordynowanie przedsigwzig¢ zwiazanych z realizacja zdan obronnych. obrony cywilnej
1 zarzadzania kryzysowego:

opracowywanie i utrzymywanie w aktualnosci dokumentacji  dotyczacej rozwinigcia
Wojewodzkiego Inspektoratu w jednostkg organizacyjng wojewodzkiego systemu alarmowania:

"Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz Uz 2010 r Nr 47. poz 278, Nr 200, poz. 1326 i Nr 217, poz. 1429, 2 2011 1,
Nr 106. poz.622 1 Nr 142, poz. 830 oraz z 2013 r. poz. 829.
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prowadzenic i aktualizacja dokumentacji stalego dyzuru na wypadek zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

16) zapewnienie ochrony informacji nicjawnych, w tym stosowanie srodkow bezpieczeiistwa
lizycznego:

I7) zapewnienic ochrony systemow teleinformatycznych, w ktérych s przetwarzane informacje
nicjawne;

[8) opracowywanie i aktualizowanic planu ochrony informacji niejawnych i nadzorowanic jego
realizacji;

19) prowadzenie zwyklych oraz kontrolnych postgpowan sprawdzajacych:

20) prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych lub pelniacych sluzbe W jednostee
organizacyjnej albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiadaja uprawnienia do dostepu
do informacji niejawnych, oraz osob, ktérym odmoéwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub je cofnigto;

§ 33. Do zakresu dzialania samodzielnego stanowiska pracy ds. organizacyjnych i
wspolpracy migdzynarodowej nalezy w szczeg6lnoscei:

I)  prowadzenie spraw organizacyjnych na poleceniec Wojewddzkiego Inspektora:

2) opracowywanie rocznych planéw pracy Wojewodzkiego Inspektoratu i sporzadzanie sprawozdan
z ich realizacji:

3) opracowywanie dokumentéw zwiazanych z organizacja i funkcjonowaniem Wojewodzkiego
Inspektoratu;

4)  wykonywanie zadan zwigzanych z udostgpnianiem w Biuletynie Informacji Publicznej danych
i materialow dotyczacych dzialalnosci Wojewoddzkiego Inspektoratu;

5) wspdlpraca z samorzadami w zakresie organizacji dla ich pracownikéw szkolen, dotyczacych
stosowania przepiséw ochrony srodowiska;

6) wspolpraca i utrzymywanie kontaktéw z mediami w zakresic przedstawiania aktualnej sytuacji
odnosnie ochrony srodowiska na terenie wojewddztwa lubuskiego;

7) organizacja i prowadzenie spraw wynikajacych z tresci umow mig¢dzynarodowych dotyczacych
ochrony srodowiska;

8) organizacja, przygotowywanie materialow i wspoludzial w pracach migdzynarodowych grup
roboczych realizujacych zadania z zakresu monitoringu i awaryjnych zanieczyszczen wod
granicznych oraz transgranicznego oddzialywania zrodel zanieczyszczen:

Y) wspdlpraca z zagranicznymi instytucjami w ramach kontaktow mig¢dzyregionalnych;
10) przygolowywanie materialow do zamieszczania na strong domowg Wojewddzkicego Inspektoratu;
I'1) prowadzenic clektronicznego systemu kontroli spraw.

§ 34. Do zakresu dzialania samodzielnych stanowisk pracy ds. informatycznych nalezy
w szezegolnosci:

[) administrowanie siecig komputerowa Wojewddzkiego Inspektoratu;
2)  aktualizowanie internetowych stron domowych i Biuletynu Informacji Publiczne;j;

3)  nadzor nad prawidlowoscia dziatania systemow informatycznych Wojewddzkiego Inspektoratu;
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4)  analizowanic potrzeb Wojewédzkicgo Inspektoratu w zakresic systeméw informatycznych
i zglaszanie ich Wojewodzkiemu Inspektorowi;

5) obsluga informatyczna komorek organizacyjnych Wojewddzkiego Inspektoratu;
6) inicjowanie i organizowanie szkolen w zakresie technik informatycznych.

§ 35. Do zakresu dzialania samodzielnego stanowiska pracy ds. archiwum nalezy w szczegolnoscei:

) prowadzenie zakladowego archiwum;

2)  przechowywanice i zabezpieczanie zgromadzonej dokumentacji oraz prowadzenie jej ewidencii:

>

3)  porzadkowanic przechowywanej dokumentacji przyjetej w latach wezesnicjszych w stanic
nicuporzadkowanym;

=

) udostepnianic i wypozyczanice przechowywanej dokumentacji:

‘hn

) inicjowanic brakowania dokumentacji nicarchiwalnej oraz jej komisyjne brakowanie:

6) przygotowanie materialow archiwalnych do przekazania i udzialu w ich przekazaniu
do wlasciwego archiwum panstwowego;

7)  sporzadzanic wymaganych przepisami prawa sprawozdan w zakresie wlasciwosci stanowiska:

8) doradzanie komorkom organizacyjnym Wojewodzkiego Inspektoratu w zakresie wlasciwego
postepowania z dokumentacja.

§ 36. 1. Delegatura Wojewodzkicgo Inspektoratu wykonuje zadania ustalone dla Wojewodzkicgo
Inspektoratu na terenie nast¢pujacych powiatow:

1) gorzowskiego:

2) grodzkicgo Gorzow WIkp.;
3)  migdzyrzeckiego;

4)  slubickiego:

5) strzelecko-drezdeneckiego;
6) sulecinskiego.

2. W zaleznosci od potrzeb badz specyfiki prowadzonych spraw, Wojewddzki Inspektor moze
powicrzac¢ Delegaturze wykonywanie zadan na terenie calego wojewddztwa lubuskicgo.

3. Dzial Inspekeji wykonuje na terenie powiatow okreslonych w § 36 ust. 1 zadania okreélone
w § 26 dla Wydzialu Inspekeji Wojewodzkiego Inspektoratu.

4. Dzial Monitoringu Srodowiska wykonuje na terenie powiatow okreslonych w § 36 ust. 1
zadania okreslone w § 27, z wyjatkiem zadain wymienionych w punktach 5. 11 i 12 oraz obsluge
informatyczna Delegatury, w zakresie:

) administrowania siecig informatyczna;

2) aktualizacji internetowej strony domowej Delegatury;

3) sprawowania nadzoru nad prawidlowoscia dzialania systemu informatycznego:
4) analizowania potrzeb Delegatury;

5) inicjowania i organizowania szkolen.
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5.Do  zakresu dzialania samodzielnego stanowiska pracy ds. prawnych nalezy

w szezegdlnosei:

[) udziclanie opinii i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa w sprawach
wymicnionych w art. 6 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych;

2) obsluga prawna komorek organizacyjnych Delegatury:;

")

) informowanic  Kierownictwa Delegatury o zmianach w obowiazujacym stanie prawnym
w zakresie dzialalnosci Wojewodzkiego Inspektoratu;

4)  wystepowanie w  charakterze pelnomocnika Wojewddzkiego Inspektora  w postepowaniu
sadowym. arbitrazowym. administracyjnym oraz przed innymi organami orzekajacymi.

Rozdzial 8

Zasady opracowywania aktow prawnych oraz ich realizacja

§ 37. 1. Projektami aktow prawnych w rozumieniu regulaminu sa projekty:

) zarzadzen wewnetrznych Wojewodzkiego Inspektora;

(89

) postanowien Wojewodzkicgo Inspektora;

%)

) decyzji Wojewaddzkiego Inspektora;
4) polecen.

2. Wojewodzki Inspektor moze wydawaé zarzadzenia wewnetrzne jako akty kierownictwa
wewnetrznego.

3. Postanowienia i decyzje wydaje Wojewodzki Inspektor jezeli wynika to z tresci przepisow
szezegolowych.

4. Wojewadzki Inspektor moze wydawac polecenia zgodnie z ustawa o stuzbie cywilnej.

§ 38. 1. Opracowanie projektu aktu prawnego nalezy do obowiazkéw wiasciwej merytorycznie
komarki organizacyjnej Wojewodzkiego Inspektoratu.

2. Przy opracowywaniu projektu aktu prawnego nalezy odpowiednio stosowaé obowiazujace
zasady techniki prawodawczej.

3. Projekt aktu prawnego podlega zaopiniowaniu pod wzglgdem prawnym i redakcyjnym przez
radc¢ prawnego. Radca prawny udziela zainteresowanym komérkom organizacyjnym niezbednej
pomocy prawnej na clapic opracowywania projektu.

4. Uzgodniony i zaopiniowany projekt aktu prawnego projektodawca przedklada do podpisu

Wojewddzkiemu Inspektorowi.

5. Akty prawne wymienione w ust. 1 pkt 1-3 po podpisaniu przez Wojewddzkicgo Inspektora
nalezy zaewidencjonowa¢ w Wydziale Administracyjno-Technicznym, pozostawiajac tam oryginal
tekstu celem wlaczenia do zbioru akt.

6. Zarzadzenia wewnetrzne, po zarejestrowaniu pracownik merytoryczny przekazuje w formie
clektronicznej do osoby zatrudnionej na samodziclnym stanowisku pracy ds. informatycznych celem
publikacji w Biuletynie Informacji Publicznc;j.
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Rozdzial 9

Zasady przyjmowania i rozpatrywania skarg

§ 39. 1. Interesanci przyjmowani sa codziennie w pelnym wymiarze ustalonego czasu pracy
Inspektoratu.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych oraz wyznaczeni zakresem obowiazkow pracownicy
przyjmuja interesantow w sprawach skarg i wnioskow codziennic w godzinach pracy.

3. Wojewodzki Inspektor lub Zastgpca Wojewodzkiego Inspektora przyjmuja obywatceli
w sprawic skarg i wnioskow po godzinach pracy jeden raz w wyznaczonym dniu tygodnia.

4. Na zyczenie interesanta skarge zgloszona ustnie nalezy przyjac¢ do protokotu.

5. Przyjete skargi zgloszone ustnie, pisemnic, telelaksem, e-mailem (poczta elekironiczna)
lub telegralicznie sa ewidencjonowanie w centralnym rejestrze skarg.

6. Rejestr skarg oraz dokumentacja skargowa prowadzone sa przez Wydzial Administracyjno-
Techniczny.

7. Kwalifikacji skarg dokonuje Wojewodzki Inspektor lub jego Zastepca.

8. Wojewodzki Inspektor przedklada Wojewodzie Lubuskiemu za posrednictwem wlasciwego
wydzialu Lubuskiego Urzedu Wojewodzkiego analiz¢ skarg w wymaganych terminach.

Rozdzial 10

Zasady planowania pracy

§ 40. 1. Wojewaodzki Inspektor realizuje zadania na podstawic rocznych i kwartalnych planow

pracy.

2. Plany pracy, odpowiednio w zakresie swoich dzialan, opracowuja naczelnicy wydzialow
i kicrownik laboratorium.

3. Plany pracy akceptuje, zgodnie z podzialem zadan, Zastgpca Wojewaddzkicgo Inspektora,
a zalwierdza Wojewddzki Inspektor.

4. Za realizacj¢ planow pracy, zgodnie z podzialem zadan, odpowiadajq Zastepca
Wojewodzkiego Inspektora i kierownicy komorek organizacyjnych.

5. Kicrownik Delegatury odpowiada przed Wojewddzkim Inspektorem za wykonanic planow
pracy Delegatury.

§ 41. W swojej dzialalnosci planowej Wojewddzki Inspektor uwzglednia potrzebe prowadzenia
kontroli interwencyjnych oraz kontroli zwiazanych z wystapicnicm powaznych awarii.
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Rozdzial 11

Postanowienia koncowe

§ 42. Regulamin organizacyjny Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Zielonej
Gorze ustala Wojewddzki Inspektor w drodze zarzadzenia, a zatwierdza Wojewoda Lubuski.

§ 43. Zmiany Regulaminu organizacyjnego Wojewddzkiego Inspektoratu dokonuje Wojewadzki
Inspektor, a zatwicrdza Wojewoda Lubuski.
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