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Archiwum Panstwowe w = 89 Aleja Wojska Polskiego 67a
Zielonej Gorze 65-762 Zielona Géra
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
14105 2022-04-11 01.421.4.2021 366
Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity - Dz. U. z 2020 r., poz.

164)
Informacje o jednostce kontrolowanej
Wojewodzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w Zielonej Gorze 12702
Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy
ul. Siemiradzkiego 19, 65-231 Zielona Goéra 971183603000 =
Adres jednostki kontrolowanej 00
REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Krzysztof Koleda Starszy archiwista 01.421.4.2021 2022-01-12
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do  Data wystawienia
kontroli upowaznienia
Data kontroli
2022-02-04 2022-02-04 =
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja
niearchiwalna powstatg i zgromadzona w Wojewédzkim Inspektoracie Ochrony Srodowiska w Zielonej Gérze

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg
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Z dniem 1 stycznia 2022 r. wprowadzono w jednostce ,,System zarzadzania dokumentami i zadaniami
pracownikéw eDok” jako podstawowy system dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw
oraz wykonywania czynnosci kancelaryjnych. Do dnia kontroli w systemie zarejestrowano 50 spraw oraz
zgromadzono ok. 2 GB danych.

W zasobie archiwum zaktadowego przechowywana jest dokumentacja wtasna w iloSci ok. 105,50 m. b. (w tym
ok. 36,82 m. b. zakwalifikowanych do materiatéw archiwalnych) Dla materiatéw archiwalnych wytworzonych do
1975 r. uptynety juz okresy przechowywania w zasobie archiwum zaktadowego i podlegajg one przekazaniu do
zasobu Archiwum panstwowego w Zielonej Gorze.

W 2019 r. w archiwum zaktadowym przeprowadzono cato$ciowe skontrum zasobu, w wyniku ktérego
zewidencjonowano 1922 j. a. materiatéw archiwalnych.

W archiwum zaktadowym prowadzone sg wszystkie $Srodki ewidencji zasobu okreslone w Rozdziale 5 Instrukcji
archiwalnej, stanowigcej Zatacznik Nr 6 do rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14 poz. 67).

Pracownik odpowiedzialny za prowadzenie archiwum zaktadowego posiada ukoriczony kurs kancelaryjno -
archiwalny Il stopnia.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

W zasobie archiwum zaktadowego przechowywana jest dokumentacja wtasna w iloSci ok. 105,50 m. b. (w tym
ok. 36,82 m. b. zakwalifikowanych do materiatéw archiwalnych). Dla materiatéw archiwalnych wytworzonych
do 1975 r. uptynety juz okresy przechowywania w zasobie archiwum zaktadowego i podlegajg one przekazaniu
do zasobu Archiwum Panstwowego w Zielonej Gorze.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Wydzieli¢ z zasobu archiwum zaktadowego i przygotowacd do przekazania do zasobu 2022-12-31
Archiwum Panstwowego materiaty archiwalne z lat 1955 - 1975 r. Wszystkie czynnosci

nalezy wykona¢ zgodnie ze standardami porzadkowania, ewidencjonowania i technicznego

zabezpieczania materiatéw archiwalnych przed ich przekazaniem do archiwéw

panstwowych, stanowigcych zatacznik nr 4 do Rozporzadzenia Ministra Kultury i

Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i

kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw

panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (tekst jednolity - Dz. U. 2019 poz.

246).

Opis Termin realizacji
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Zielona Gora, 11 kwietnia2022 r.

miejscowosc i data

dr Tadeusz Dzwonkowski

Dyrektor archiwum panstwowego
(podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystagpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa

dokumentacje.

Zatgczniki

Pismo przewodnie

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Zielonej Gorze

Nazwa

[losc: 1
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